Zarzadzenie Nr 471/12
Wojta Gminy Dziemiany
Zz dnia 5 kwietnia 2012 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 14 tys. euro, w Urzedzie Gminy w Dziemianach
i jednostkach organizacyjnych gminy Dziemiany

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 oraz 33 ust.3 i ust.5 z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 47
ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2005 r. Nr 249,
poz. 1832 z pdzniejszymi zmianami), w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartos$ci kwoty 14 000 euro, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad realizacjqg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz
Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Dziemiany.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 351/10 Woéjta Gminy Dziemiany z dnia 5 maja 2010 roku
w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
14 tys. euro, w Urzedzie Gminy w Dziemianach i jednostkach organizacyjnych gminy
Dziemiany.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zaradzenia Wojta
Nr 471/12 z dnia 5 kwietnia 2012r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY W DZIEMIANACH | W JEDNOSTKACH
ORGANIZACYJINYCH GMINY DZIEMIANY,

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAXACEJ 14.000 EURO
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1. Przy wydatkowanigrodkéw publicznych poprzez udzielenie zamawpiblicznych, ktorych
wartas¢ nie przekracza wyganej w ztotych netto rownowado kwoty 14 tys. euro, Ued
Gminy Dziemiany oraz jednostki organizacyjne gmibgiemiany zobowjzane § do
stosowania niniejszego regulaminu.

2. Udzielapc zamdwienia publicznego nale kierowa sig zasad celowdci, oszczdnaci
i zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéawake zasasgl zachowania
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wy&ageow.
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llekro¢ w niniejszym regulaminieayto okrelenia:

1) ustawa — naley przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r Prawo Zamoaivie
Publicznych

2) zamowienie publiczne — nale przez to rozumie umowe odptatry zawieral miedzy
zamawiagcymi a wykonawae, ktorej przedmiotemasustugi, dostawy lub roboty budowlane

3) jednostka organizacyjna gminy — naleprzez to rozumie jednostki organizacyjne gminy
Dziemiany

4) kierownik jednostki — naley przez to rozumie
a) w przypadku Urgdu Gminy w Dziemianach — Wojta Gminy lub ogoprzez niego

upowaniong

b)w przypadku jednostek organizacyjnych - dyrektob kierownika tych jednostek

5) wykonawca — naley przez to rozumie osole fizyczm, osole prawry albo jednostk
organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra zaproszono do zmia oferty,
ubiega s} o udzielenie zaméwienia publicznego, z#a ofere lub zawarta umow w
sprawie zamowienia publicznego.
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1. Podstaw do dokonywania wydatkéw okdlenego rodzaju jest plan finansowy @dz Gminy
oraz plany finansowe jednostek organizacyjnych gmin

2. Dla danego rodzaju wydatkbw naje ustalt wartgs¢ zamoOwienia netto na dany rok
budzetowy.

3. Podstaw obliczenia wartéci zamoOwienia jest wargé rynkowa zamowienia ustalona z
nalezyta starannécia.

4. Przy ustalaniu wartei zamoéwienia danego rodzaju wydatkéw ungl@rzestrzega przepisy
ustawy Prawo zamoéwtepublicznych dotycace zakazu dzielenia wydatkoéw oraz zamia
wartasci wydatkow w celu unikricia stosowania przepiséw ustawy.



§4

Przy dokonywaniu wydatkow (udzieleniu zamowienidlyrych wartosé przekracza 30 tys.

zt, a nie przekracza 14 tys. euro naiy dokonat analizy rynku, poprzez zaproszenie

do skitadania ofert co najmniej dwéch wykonawcow elucwybrania wykonawcy, ktéry

zapewni najkorzystniejsze warunki realizacji zangwia.

Zaproszenie do skiladania ofert zeoby kierowane do wykonawcow w formie pisemnej,

faksem, drog elektroniczia, telefonicznie, z podaniem terminu sktadania ofert

Przebieg procedury udzielenia ngleudokumentow& na druku ,procedura udzielenia

zamowienia publicznego o wast przekraczajcej 30 tys. zt, a nie przekraczegj wartgci

14 tys. euro.”, stanowtym zahcznik nr 1 — wzaor, do niniejszego regulaminu.

Postpowanie na druku, o ktdrym mowa w ust. 3 zatwiekizeownik jednostki.

Obowigzek dokonania analizy, o ktdrej mowa w ustnig¢ dotyczy przypadkow jezeli ze

wzgledu na specyfik zaméwi@é przeprowadzenie analizy rynku poprzedeej wybor

wykonawcy nie jest mdiwe, w szczegoln&i z nastpujacych powodow:

a) zachodz przyczyny techniczne powodugg, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia

b) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikaych z ochrony praw wyeznych mae by
uzyskany od jednego wykonawcy

c) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia

d) przedmiot zamowienia zazany jest z dzialalimia twdrcz i artystyczm w dziedzinie
kultury i sztuki,

e) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospda lub spoteczne
powodujce,ze zamoéwienie mee realizowa tylko jeden wykonawca;

— zamawiajcy zobowazany jest na druku, o ktorym mowa w ust. 3 godaasadnienie
niestosowania uregulowa § 4 ust. 5 regulaminu.

Przy udzielaniu zamowbe ktérych warté¢ przekracza 30 tys. zt, a nie przekracza

rownowartéci w zt. 14 tys. euro wymagana jest umowa w forpigemne;j.

Przy udzielaniu zamoéwiedo kwoty 10 tys. zt nie ma wymogu stosowania pdocg o ktorej

mowa w ust. 1-5.

§5

Dokumentagj zwiazara z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury eldmia
zamoéwienia naley przechowywa przez okres 4 lat, w sposdb gwaramtyj jej
nienaruszalng.

Kierownik jednostki odpowiada za prowadzenie w remagposiadanych uprawrieza
prawidtowa realizacg zamowié.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimesg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamOwié publicznych, ustawy o finansach publicznych.



o

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwie Publicznych
Wprowadzonych Zagdzeniem
Wojta Gminy Dziemiany nr 471/12
z dnia 5 kwietnia 2012 roku

Dziemiany, dnia...... SN e

(nazwa jednostki)

Procedura udzielania zamowienia publicznego
0 wartosci przekraczajacej 30 tys. zt, a nie przekraczajcej 14 000 euro

Czas trwania zaméwienia/termin WYKONANIA. ..........uuuiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeiiiirrs e e e e eee e
Wartos¢ netto zamowienia w zt ustalona zostata na Kwet.............ccceeeeiiiiiiiininnen. zi,
co stanowi rownowartosé ...........ccceeeeeeennns euro / kurs euro zgodnie z Rozpadzeniem
Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie 353ugstawy Pzp/.

Pracownik dokonujacy ustalenia wart&Ci ZamOWIENIA. ..........eeeveiiiiiiiieeiniiiiiiiiiiiiiieeee

Nazwa wykonawcy i ceny ofertowe:

Lp.

Nazwa Wykonawcy Osoba do kontaktéw Telefon Cena

Postpowanie przeprowadzit: Zatwierdzit:



