Zarzadzenie Nr 480/12
Wojta Gminy Dziemiany
z dnia 31 maja 2012 .

w sprawie zasad planowania i rozliczania z budzetem samorzadowych
instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 12
i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13 poz. 123) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie zasady planowania i rozliczania z budzetem samorzadowych instytucji
kultury w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



I.

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 480/2012
Woéjta Gminy Dziemiany

z dnia 31.05.2012 r.

ZASADY PLANOWANIA I ROZLICZANIA Z BUDZETEM SAMORZADOWYCH

INSTYTUCII KULTURY

Tryb postepowania przy sporzadzaniu planu dziatalnosci i ustalaniu

wysokosci dotacji Organizatora.

1.

w N

Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci
zawierajagcych w miare potrzeb: plan ustug, plan przychodéw i kosztéw, plan
remontow i konserwacji sSrodkéw trwatych oraz plan inwestycji.

W planie dziatalnosci wyodrebnia sie wysokos¢ dotacji Organizatora.

. Plan dziatalnosci instytucji kultury powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) planowang wielko$¢ przychodéw wiasnych, ktérymi mogg by¢ przychody
z prowadzonej dziatalnosci kulturalnej oraz pozostate przychody, tj. wptywy
z najmu i dzierzawy skfadnikow majatkowych, $rodki otrzymane od oséb
fizycznych i prawnych oraz innych zrodet,

2) wnioskowang wysokos¢ dotacji organizatora,

3) planowang wysokos$¢ kosztéw dziatalnosci

Projekt planu dziatalnosci opracowuje sie na podstawie:

1) stawek podatkowych, optat i cen obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok
budzetowy, z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia
roku budzetowego

2) prognozy cen w roku budzetowym,

3) planowanego wskaznika inflacji,

4) planowanego wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug,

5) planowanego zakresu rzeczowego realizowanych zadan w ramach prowadzonej
dziatalnosci,

6) przewidywanego stanu zatrudnienia (w etatach) na koniec roku
poprzedzajagcego rok budzetowy z uwzglednieniem podwyzek wynagrodzen
pracownikdw wprowadzonych w roku poprzednim.

. Koszty osobowe sg planowane przy uwzglednieniu:

1) wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

2) wynagrodzen oséb zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia i umowy
0 dzieto,

3) planowanych wyptat nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalno - rentowych,
4) wielkosci wyptacanych ekwiwalentéw i nagréd zgodnie z obowigzujacym
w instytucji kultury Regulaminem wynagradzania.

Instytucja kultury sktada do Organizatora wniosek o udzielenie rocznej dotacji
przeznaczonej na dziatalno$¢ okreslong w Statucie z podziatem s$rodkéw na
dofinansowanie:

1) utrzymania obiektu, w ktéorym prowadzona jest dziatalno$¢ kulturalna oraz
stanowisk pracy zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig (dotacja na dziatalnosé
biezacg - podmiotowa),

2) prowadzonej dziatalnosci kulturalnej (dotacja na organizacje imprez -
podmiotowa),

3) prowadzonej dziatalnosci inwestycyjnej (dotacja celowa).

. Wysokos$c¢ rocznej dotacji ustala Organizator.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

. Dotacja podmiotowa bedzie przekazywana instytucji kultury w wysokosci 1/12

kwoty ustalonej w uchwale budzetowej do 10 nastepnego m-ca.

. W przypadku otrzymania dotacji celowej z budzetu panstwa Organizator

kazdorazowo dokonuje analizy potrzeb finansowych instytucji i ma mozliwosé
dokonania korekty wysokosci dotacji Organizatora planowanej na dany rok
budzetowy, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z wole strony przekazujacej
dotacje Organizatorowi.

Instytucja kultury powinna pozyskiwaé¢ $rodki z innych zrédet, takich, jak:
darowizny oraz wptywy sponsorow.

Instytucja kultury prowadzaca obok dziatalnosci kulturalnej dodatkowaq
dziatalnos$¢ gospodarcza, np.: wynajem pomieszczen, dziatalno$¢ gastronomiczng,
nie obejmuje dotacjg Organizatora kosztéw jej dziatalnosci.

W przypadku zmiany wysokosci dotacji Organizatora ujetej w projekcie budzetu
gminy Dziemiany w terminie 7 dni od dnia uchwalenia budzetu gminy Wdéjt Gminy
przekazuje instytucji kultury informacje o ostatecznej dotacji.

Dyrektor instytucji kultury w terminie 14 dni od dnia uchwalenia uchwaty
budzetowej zatwierdza plan dziatalnosci dostosowujac go do ostatecznej
wysokosci dotacji Organizatora i przekazuje Woéjtowi Gminy Dziemiany do
zaopiniowania.

Plan dziatalnosci zostaje zaopiniowany przez Woéjta Gminy Dziemiany w terminie
30 dni od dnia uchwalenia uchwaty budzetowej.

W przypadku ujecia w uchwale budzetowej dotacji celowej Wéjt Gminy Dziemiany
zawiera z instytucjq kultury umowe o udzielenie tej dotacji, w ktorej okresla w
szczegolnosci:

1) wysokos$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego
realizacje $rodki dotacji sq przeznaczone,

2) termin wykorzystania dotacji, nie diuzszy niz do dnia 15 grudnia danego roku
budzetowego,

3) termin i sposob rozliczenia otrzymanej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji, z tym, ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz
15 dni od okres$lonego w umowie dnia wykonania zadania,

4) termin zwrotu dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci.

W planie dziatalnosci instytucji kultury moga byc¢:

1) dokonywane zmiany w ciggu roku,

2) realizowane wyzsze przychody i koszty.

Dyrektor instytucji kultury moze wprowadzi¢ korekty planéw dziatalnosci
polegajace na:

1) przeniesieniach $rodkdw miedzy poszczegdlnymi pozycjami przychoddéw
wlasnych oraz poszczegdélnymi pozycjami kosztow z wyjatkiem pozycji
wynagrodzenia osobowe pracownikéw oraz pozycji koszty inwestycyjne, o ile nie
spowoduje to zmiany wysokosci dotacji organizatora oraz wysokosci sumy
bilansowej,

2) przeniesieniach kosztéw miedzy poszczegdlnymi zadaniami budzetowymi,
Z wylaczeniem zmiany wysokosci kosztow zaplanowanych na zadanie
inwestycyjne

- 0 ktorych zobowigzany jest informowaé¢ Wojta Gminy kazdorazowo w terminie
7 dni od dnia ich wprowadzenia.

Korekty plany dziatalnosci instytucji kultury polegajace na zmianie wysokosci
dotacji Organizatora oraz zmianie zakresu rzeczowego zadania inwestycyjnego
wymagajg podjecia stosownej uchwaty Rady Gminy.



II. Zasady rozliczenia instytucji kultury z budzetem.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

W terminie do dnia 10-go stycznia danego roku instytucja kultury sktada do
Organizatora rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za rok ubiegty (wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad)

Rozliczenie dotacji podmiotowej instytucja kultury sporzadza na podstawie
faktycznie poniesionych kosztéw oraz prawidlowo prowadzonych ksigg
rachunkowych.

W przypadku, gdy rozliczenie, o ktérym mowa w pkt 20, przedstawia wynik
dodatni, tj. rdéznica miedzy przychodami osiggnietymi przez instytucje
(z dziatalnosci objetej dotacjg podmiotowg), a poniesionymi kosztami
(zwigzanymi z dziatalnoscig objetg dotacjaq podmiotowq) daje wynik dodatni,
instytucja kultury zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku
budzetowego czesci dotacji podmiotowej w terminie do 20 stycznia nastepnego
roku; od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, poczynajac od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat
termin zwrotu dotacji.

W przypadku, gdy czes¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobrana w nadmiernej wysokosci, czes¢ ta podlega
zwrotowi do budzetu Gminy Dziemiany wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie okreslonym w ustawie o finansach
publicznych.

Instytucja kultury zostaje powiadomiona o sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 22,
odrebnym pismem po zweryfikowaniu przez Organizatora rozliczenia dotacji,
o ktérych mowa w pkt. 20.

Rozliczenie dotacji celowej przeznaczonej na dziatalnos$¢ inwestycyjng instytucja
kultury sporzadza i przekazuje Organizatorowi zgodnie z postanowieniami
umowy, o ktorej mowa w pkt. 14. W przypadku niewykorzystania czesci dotacji,
o ktérej mowa powyzej, instytucja kultury zwraca niewykorzystane sSrodki na
rachunek bankowy budzetu Gminy Dziemiany w terminie wynikajagcym z umowy.



Zatacznik Nr 1 do zasad
planowania i rozliczania samorzadowych
instytucji kultury z budzetem

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ............. rok
I. Koszty
Lp. | Wyszczegdlnienie Plan Kwota Koszty Koszty Kwota dotacji
kosztow otrzymanej | finansowe finansowe niewykorzystana
.............. dotacji z dotacji z dochodoéw
rok wiasnych
1 2 3 4 5 6 7

1. | Utrzymanie stanowisk
pracy zwiazanych

z prowadzonag
dziatalnoscia

Wynagrodzenia wraz
z pochodnymi

Wydatki osobowe nie
zaliczane do wynagrodzen

Zakup materiatow
wyposazenia i ustug

2. | Utrzymanie obiektow
wraz z obstuga

Wynagrodzenia wraz
z pochodnymi

Zakup materiatow
i energii

Remont i konserwacja

Ubezpieczenie

3. | Realizacja
poszczegolinych zadan
w ramach prowadzonej
dziatalnosci

a. | Zadania z zakresu kultury

Wynagrodzenia
bezosobowe

Zakup materiatéw

Zakup ustug

Optaty rézne

b. | Zadania z zakresu kultury
fizycznej

Wynagrodzenia
bezosobowe

Zakup materiatéw

Zakup ustug

Razem




