Zarzadzenie Nr 621/14
Wéjta Gminy Dziemiany
z dnia 5 maja 2014 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamodéwien o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro, w Urzedzie Gminy w Dziemianach
i jednostkach organizacyjnych gminy Dziemiany

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz 33 ust. 3 i ust. 5 z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze. zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

29

Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz
Dyrektorom i1 Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Dziemiany.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 471/12 Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 5 kwietnia 2012
roku w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej] kwoty 14 tys. euro, w Urzedzie Gminy w Dziemianach
1 jednostkach organizacyjnych gminy Dziemiany.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W Vf T/
Leszek Pobiocki
/e



1.

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Dziemiany
Nr 621/14 z dnia 5 maja 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY W DZIEMIANACH I W JEDNOSTKACH
ORGANIZACYJIJNYCH GMINY DZIEMIANY,

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO

§1

Przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych poprzez udzielenie zamoéwien publicznych,
ktérych warto§é nie przekracza wyrazonej w zlotych netto réwnowartosci kwoty
30 000 euro, Urzad Gminy Dziemiany oraz jednostki organizacyjne gminy Dziemiany
zobowiazane s do stosowania niniejszego regulaminu.

Udzielajac zamowienia publicznego nalezy kierowac sig zasada celowosci, oszczgdnosci
i zasada uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, a takze zasadg zachowania
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

§2

Ilekroé¢ w niniejszym regulaminie uzyto okreslenia:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ustawa PZP (Prawo zaméwien publicznych) — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn.

Zm')’

zaméwienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy

zamawiajacymi a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty

budowlane,

jednostka organizacyjna gminy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne

gminy Dziemiany,

kierownik jednostki — nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku Urzedu Gminy w Dziemianach — Wéjta Gminy lub osobg przez niego
upowazniona,

b) w przypadku jednostek organizacyjnych - dyrektora lub kierownika tych jednostek,

warto$¢ zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia

zgodnie z przepisami art. 32 — 35 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

rozeznanie rynku — oznacz to dokonanie analizy ofert handlowych, katalogdw, ustalen

telefonicznych (lub w innej dowolnej formie) z potencjalnymi wykonawcami, ktorzy

mogg realizowac zadanie,

wykonawea — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora zaproszono do zlozenia oferty,

ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyla ofertg lub zawarta umowg

w sprawie zamoOwienia publicznego,

§3

Podstawa do dokonywania wydatkéw okreslonego rodzaju jest plan finansowy Urzgdu
Gminy oraz plany finansowe jednostek organizacyjnych gminy.

Podstawa obliczenia warto$ci zamdwienia jest warto$¢ rynkowa zamowienia ustalona
z nalezytg starannoscig zgodnie z przepisami art. 32 — 35 ustawy Pzp.



¢

3. Przy ustalaniu wartosci zamowienia wydatkéw danego rodzaju nalezy przestrzegad
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych dotyczace zakazu dzielenia wydatkow oraz
zanizania wartosci wydatkoéw w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zamoéwien okreéla si¢ zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

§4

W celu okreslenia procedur udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o warto$ci szacunkowe] nieprzekraczajacej w roku budzetowym wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro przyjmuje sie nastepujacy podzial zamoéwien:

1) zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 7 000 euro,

2) zamodwienia o wartosci powyzej 7 000 euro nieprzekraczajacej 14 000 euro,

3) zamowienia o wartosci powyzej 14 000 euro nieprzekraczajacej 30 000 euro.

§5

1. W przypadku udzielania zaméwien, ktorych warto§é nie przekracza w roku budzetowym
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 7 000 euro oraz zamoéwien, ktérych realizacja
jest konieczna ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ nie wynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, nie stosuje si¢ procedur, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 i ust. 3
niniejszego regulaminu.

2. Przy dokonywaniu wydatkow (udzielaniu zamoéwien), ktérych warto$¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 7 000 euro, a nie przekracza 14 000 euro
nalezy dokonac¢ analizy rynku, poprzez zaproszenie do sktadania ofert co najmniej dwoch
wykonawcoéw, w celu wybrania wykonawcy, ktory zapewni najkorzystniejsze warunki
realizacji zamoOwienia. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ kierowane do
wykonawcoéw w formie pisemnej (osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem, droga
elektroniczng), jak rowniez telefonicznie.

3. Przy dokonywaniu wydatkow (udzielaniu zamodwien), ktérych warto$¢ przekracza
wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro, a nie przekracza 30 000 euro
nalezy dokona¢ pisemnej analizy rynku, poprzez zaproszenie do skiadania ofert takiej
liczby wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej oferty —
nie mniej jednak niz dwoch wykonawcdw. Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym
mowa w ust. 3, kierowane jest do wykonawcéw w formie pisemnej (osobiscie, za
posrednictwem poczty, faksem lub drogg elektroniczna, z podaniem terminu skladania
ofert oraz okresleniem kryteriow oceny ofert.

4. W uzasadnionych sytuacjach, jezeli rynek wykonawcow realizujacych dane dostawy lub
$wiadczacych ustugi lub roboty budowlane jest ograniczony (np. ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamowienia), Zamawiajacy moze zwrocic sig z zaproszeniem do
sktadania ofert do mniejszej liczby Wykonawcow.

5. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 i ust. 3 nie dotyczy
przypadkow, jezeli ze wzgledu na specyfike zamOwien przeprowadzenie analizy rynku
poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegolnoéci z nastepujacych
powodow:

a) zamowienia mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
- z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
- w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej,



b) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia,

¢) zamoOwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
1 mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia,

d) wystepujq inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne
powodujace, ze zamodwienie moze realizowaé tylko jeden wykonawca,

e) zamowien okreslonych w art. 4 Pzp, z wylaczeniem art. 4 pkt. 8 Pzp.
— zamawiajacy zobowigzany jest na druku, o ktorym mowa w § 5 ust. 8 podaé
uzasadnienie zastosowania uregulowan § 5 ust. 5 regulaminu.

6. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jedne;
waznej oferty.

7. Przy wudzielaniu zamowien, ktorych warto$¢é przekracza wyrazong w  zlotych
rownowartos¢ kwoty 7 000 euro, a nie przekracza 30 000 euro wymagana jest umowa
w formie pisemne;.

8. Przebieg procedury udzielenia zaméwienia publicznego nalezy udokumentowaé na druku
wprocedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
30 000 euro”, stanowigcym zatacznik nr 1 — wzér, do niniejszego regulaminu.

9. Postgpowanie na druku, o ktérym mowa w § 5 ust. 8 zatwierdza kierownik jednostki.

§ 6

Zakup towarow, ustug, lub robét budowlanych o wartodci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro dofinansowanych ze zrédel zewnetrznych
wymaga zastosowania, jako nadrzgdnych w stosunku do niniejszego regulaminu, wytycznych
instytucji dofinansowujacych.

§7

1. Dokumentacje zwiazang z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamowienia nalezy przechowywaé przez okres 4 lat, w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalno$é.

2. Kierownik jednostki odpowiada za prowadzenie w ramach posiadanych uprawnien
prawidlowej realizacji zamowien.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majq zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zamowien Publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem
W¢jta Gminy Dziemiany nr 621/14
z dnia 5 maja 2014 roku

Dziemiany, dnia......-.....omeeeevverreierenen.

(nazwa jednostki)

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego
o wartoS$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro

Opis przedmiotu zamdéwienia

Czas trwania zaméwienia/termin WyKonania ..................ccocoooeeioioieoeeeeee
Wartos¢ netto zamowienia w zl ustalona zostala na EDLE comamimnmsnoamssisnses zl,
co stanowi rownowartosc .............c....o...... euro / kurs euro zgodnie z Rozporzadzeniem

Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp/.

4. Pracownik dokonujacy ustalenia warto$ci zamowienia .......................o.ooooovvveeeennn.
5. Nazwa wykonawcy i ceny ofertowe:
Osoba do Wartos¢
. k A
Lp. | Nazwa Wykonawcy | Adres Wykonawcy banitalidio telefon (zt brutto)
6. Wybrana oferta z krétkim uzasadnieniem ...................cocoooooeiiiooo
7. Uzasadnienie zastosowania uregulowan § 5 ust. 5 Regulaminu ................c.ccocococoe...

Postepowanie przeprowadzit: Zatwierdzit:



