UCHWALA NR XXIX/149/16
RADY GMINY DZIEMIANY

z dnia 21 grudnia 2016 r.
w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnyt Gminy Dziemiany

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i&art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o sama@azie gminnym (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zRada Gminy
Dziemiany uchwala, co nasfpuje:

8 1.
Wprowadza si wspolrg obstug administracyjg, finansow i organizacyjn dla jednostek
organizacyjnych Gminy Dziemiany. Jednostkami ohgiagymi s:

1. Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Dziemianach
2. Szkota Podstawowa im. gen. St.Sosabowskiegolisz(a
3. Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wysgkiego w Dziemianach

§2.
Wspolng obstug, o ktérej mowa w 8§ 1 prowadzibedzie Urzd Gminy Dziemiany jako
jednostka obstugaga.

§ 3.
Zakres obowgzkéw powierzonych jednostce obstugegj w ramach wspdlnej obstugi okle
zalkcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§4.
Wykonanie uchwatly powierzagsiWéjtowi Gminy Dziemiany.

§ 5.
Uchwata wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodnicacy Rady Gminy

Krzysztof Rolbiecki



Zalgcznik nr 1

do Uchwaty Nr XXIX/149/2016
Rady Gminy Dziemiany

z dnia 21 grudnia 2016 .

Zakres obowigzkow powierzonych Urzdowi Gminy Dziemiany w ramach wspoinej
obstugi jednostek obstugiwanych

1. Prowadzenie obstugi finansowo-&gowej obejmujcej wydatki i dochody bugktowe
jednostek oraz zaktadowy fundusziadczé socjalnych.

2. Sporadzanie okresowych sprawozdaudzetowych z realizacji dochodéw i wydatkow
budzetowych, sprawozdeo stanie nalenosci i zobowgzan.

3. Sporadzanie sprawozdaafinansowych.

4. Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektow plandechodow i wydatkow dla
poszczegolnych jednostek oraz w opracowywaniu zmwigych planach.

5. Sprawowanie bigcej kontroli i analizowanie realizacji planéw firswych.

6. Ewidencjasrodkow trwatych.

7. Rozliczanie inwentaryzacji.

8. Wspdlpraca z kierownikami jednostek obstugiwanychzakresie sprawozdawcad

statystycznej i przy prowadzeniu spraw ubezpigenaptku obstugiwanych jednostek.

9. Przygotowywanie dla obstugiwanych jednostek mai@nalo sporzdzania sprawozdania
z udzielonych zaméwiepublicznych.

10.Prowadzenie rachunkow bankowych.

11. Obstuga kadrowo-ptacowa obstugiwanych jednostek

12. Prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw obstagieh jednostek.

13. Rejestrowanie i wyrejestrowywanie w ZUS praciidw jednostek obstugiwanych.

14.Prowadzenie ewidencji obazkowych bada lekarskich i szkole BHP i p.pa.
dyrektoréw obstugiwanych jednostek i kontrola iétualnacci.

15. Wspotpraca w zakresie przeprowadzania inwastyemontow obiektow budowlanych
oraz innych zamoéwieo wartdgci powyzej 30 000 zt dla jednostek obstugiwanych.

16. Prowadzenie pagiowar 0 udzielenie zaméwie publicznych, do ktérych stosujegsi
przepisy ustawy Prawo Zamoui@ublicznych.

17. Zapewnienie obstugi prawnej dyrektorom placowekformie konsultacji i opinii
prawnych, a take zasgpstw procesowych w sprawach rozstrzyganych przeépsacy.

18. Gromadzenie, przechowywanie i archiwizacja doguntacji ksggowej i ptacowe;.



UZASADNIENIE

Artykut 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samuzmie gminnym ( tj. Dz.U. z 2016 poz.
446 ze zm.) daje Gminie mliwos¢ zapewnienia wspoélnej obstugi w szczegdétio
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jedtek organizacyjnych gminy zaliczanych
do sektora finansow publicznych.

W mysl postanowié art. 10b ust. 2 ww. ustawy Rada Gminy w drodzewati okresla
jednostki obstuguce, jednostki obstugiwane oraz zakres olawdw powierzonych
jednostkom obstugagym w ramach wspolnej obstugi. Wwietle powyszego celem
zapewnienia prawidtowe]j obstugi finansowogggwej i organizacyjno - kadrowej jednostek
organizacyjnych Gminy Dziemiany, pedje niniejszej uchwalty jest w petni uzasadnione



