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Zarzadzenie Nr 743/2016
Wojta Gminy Dziemiany .
z dnia 18 marca 2016 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 454/11 Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 30 grudnia
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dziemiany
ostatnio zmienionego Zarzadzeniem Nr 600/2014 z dnia 19 lutego 2014,
Zarzgdzeniem Nr 559/2013 z dnia 01 lipca 2013 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr
454/11 Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dziemiany

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.} Wéjt Gminy Dziemiany zmienia regulamin
organizacyjny Urzedu Gminy Dziemiany.

§1

W Zarzadzeniu Nr 454/11 Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dziemiany ostatnio zmienionego
Zarzadzeniem Nr 600/2014 z dnia 19 lutego 2014, Zarzadzeniem Nr 559/2013 z dnia 01 lipca
2013 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 454/11 Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 30 grudnia
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dziemiany
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§7:
w pkt 8 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
»9) Administrator Bezpieczenistwa Informacji (ABI).”

2) w§ 12, ktdry otrzymuje brzmienie:
~WOjt wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy i sprawuje bezposredni nadzér nad
dziatalnoscia:
1)  Zastepcy Wojta,
2)  Sekretarza,
3)  Skarbnika,
4)  Radcy Prawnego
5} Kierownikdw referatdw,
6)  Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy,
7)  pozostatych pracownikow Urzedu,
8)  Administratora Bezpieczenstwa Informacji”
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po § 28 dodaje sie § 28a w brzmieniu nastepujacym:
»Administrator Bezpieczefstwa Informacji
§28a

Wojt powotuje Administratora Bezpieczeristwa Informacji (ABI), do ktérego naleiy
wykonywanie zadan administratora bezpieczenstwa informacji zgodnie i na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych,
Administrator Bezpieczeristwa informacji w zakresie swoich zadan zwigzanych z ochrona
danych osobowych podlega bezposrednic Wojtowi.

Administrator Bezpieczeristwa Informacji moze wykonywaé inne obowiazki poza
obowigzkami Administratora Bezpieczenstwa [nformacji, jednakie nie moie to naruszaé
prawidtowego wykonywania zadari ABl. W razie powstania zagrozenia prawidtowego
wykonywania zadan, ABI jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt Wojtowi, w celu powziecia
stosownych dziatan. W zwigzku z wykonywanie réwniez innych zadar ABI jest zobowiazany
dbac o swojg niezaleinost i zgtasza¢ wszelkie zagrozenia lub potencjalne zagrozenia Wojtowi,
celem podjgcia stosownych dziatan w przedmiocie wykluczenia obecnych zagrozen jak
réwniez przysziych zagrozen.

Administratorowi Bezpieczeristwa Informacji zapewnia sig srodki i organizacyjng odrebno$c
niezbedne do niezaleznego wykonywania przez niego zadan.”

§2

Zatacznik do niniejszego zarzadzenia stanowia:

1)
2)

struktura stanowisk w Urzedzie, ktérg okresla zatgczniki Nr 1 do Regulaminu.
schemat graficzny struktury organizacyjnej, ktéry stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 18 marca 2016 r., z moca obowiazujacg od 01 stycznia
2015+,




Zakycznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Dzicmiany

STRUKTURA ORGANIZACYJINA URZEDU GMINY DZIEMIANY

"Stanowiska | Referaty, inne komorki , Podporzadkowanie
. ) " . Stanowiska ; . Status
kierownicze organizacyjne bezposrednie
L 2. 3. 4. 5.
Wojt L B - Wybor
7~ca Wajta _ L B Wojt -
Sekretarz e B Wt Umowa o prace
| Skarbnik : Woit Powolanie

Referat Finansowy

Kierownik ﬁomowm@m - Skarbnik

ds. ksiggowosci budzetowej

Kierownik Referatu

Umowa o prace

ds. ptac, rozrachunkéw i kadr

Skarbnik/Sekretarz

Umowa o pracg

ds. wymiaru podatkow

Kierownik Referatu

Umowa o prace

ds. ksiegowosei podatkowej

Kierownik Referatu

Umowa o prace

ds. obstugi kasy

Kierownik Referatu

Umowa o prace

ds. ksiggowoscei 1 optat komunalnych

Kierownik Referatu

Umowa o prace

ds. ubezpieczen spotecznych 1
rozliczen podatkowych

Kierownik Referatu

Umowa o prace

ds. obstugi finansowej gminnych
jednostck organizacyjnych

Kierownik Referatu

Umowa o prace

Referat Nicruchomosei i
Ochrony Srodowiska

Kierownik Referatu
stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami

Wojt

Umowa o prace




ds. budownictwa

Kierownik Referatu

ds. ochrony srodowiska obstugi
ckonomicznej projektoéw z zakresu
ochrony $rodowiska

Kierownik Referatu

Umowa o priace

Umowa o prace

Referat Gospodarki
Komunalnej 1 Inwestycji

Kierownik Referatu stanowisko ds.
planowania strategicznego i nadzoru
nad inwestycjami gminnymi

Wojt

Umowa o prace

ds. ewidencji drég gminnych ich
utrzymania i bezpieczenstwa

Kierownik Referatu

Umowa o pracg

ds. opracowywania wnioskow i
projektow infrastrukturalnych

Kierownik Referatu

Umowa o pracg

ds. inwestyeji infrastrukturalnych

Kierownik Referatu

Umowa o prace

ds. zamowien publicznych i rozliczen
gospodarki odpadami komunalnymi

Kierownik Referatu

Umowa o pracg

ds. gospodarki odpadami
komunalnymi

Kierownik Referatu

Umowa o pracg

ds. informatycznych

Kierownik Referatu

Umowa o pracg

Pracownicy stanowisk
pomocniczych i obstugi:
-pracownicy gospodarczy,
-palacze-konserwatorzy,
-konserwator wodociggdw,
-pracownicy obshugi oczyszczalni,
-pracownik ds. utrzymania obiektow
komunalnych.

Kierownik Referatu

Umowa o pracg

Referat Organizacyjny i
Spraw Spotecznych

Kierownik referatu-Sekretarz

ds. obstugi Rady Gminy i Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej

Kicrownik Referatu

Umowa o pracg
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petnomocnika d/s problemow
alkoholowych

Kierownik Referatu

ds. obstugi sekretariatu

Kierownik Referatu

ds. wojskowych, obrony cywilnej,
rolnictwa, le$nictwa i melioracji

Kicrownik Referatu

Uimowa o pracg

Umowa o prace

Umowia o price

ds. archiwumn, funduszu sofeckiego 1
obstugi OSP

Kierownik Referatu

Umowa o pracy

Samodzielne stanowisko

Radca Prawny

Woit

Umowa o pracy

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Wojt

Umowa o pracy

Samodzieclne stanowisko

Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych

Wit

Umowa o prace

Samodziclne stanowisko

Administrator Bezpieczenstwa
Informacji (ABI)

Woit

Umowa 0 prace
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Zalyeznik nr 2 do Regulaminu
Orpanizucy, y Urzedu Gminy
Dziciminny

SCHEMAT STRUK'( RY ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMif Y DZIEMIANY

WwOJT GMINY

o )

{ _ /

Kierownik USC Skarbnik  Gminy ‘ Radca Prawny (RP)

Zastgpca Wojla Gminy ]

Schkretars G

Stanowisko ds. ksiegowosct
budictowej

Stanowisko ds. plac,
rozrachunkéw i kadr

Stanowiska ds. wymaru
podatk(w

Stanowiske ds. ksiegowoscl
podatkowej

Stanowisko ds. obslugi
kasy

Stanowisko ds. obstugi
finansowej gminnych jednostek
arganizacyjnych

Stanowisko ds. ksiggowosei i
oplat komunalnych

Stanowisko ds.
ubczpieczen spotecznychi i
roziiczen podatkowych

Kierownik Referatu (RNS)
Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami

Administrator
Bezpicezenstwa
Informacji (ABI)

Stanowisko ds.
budowniclwa

l_

Kierownik Referatu (RKI)
planowanie strategiczne 1
nadzor nad inweslycjami
gminnymi

Stanowisko ds. ochrony
srodowiska 1 gbstugi
ekonomicznej projeklow z
zakresu ochrony $rodowiska

Stanawisko ds. ewidencii
drog gminnych ich vtrzymania
i bexpieczenstwa

Stanowisko ds.
apracowywania wnioskow i
projektow infrasteukturalnych

Stanowisko ds. inwestycjl
infrastrukturalnych

Stanowisko ds.
informatycznych

Stanowisko ds. zamdwied
publicznych i roziiczen pospodarki
odpadami komunalnynn

Stanowisko ds. gospodark:
edpadamni komunalnym

Pracownicy stanowisk
pomocniczych i obstugi:
-pracownicy gospodarczy,
-patacze-konserwalorzy,
-kenserwator wodociagow,
-pracownicy obstugi
oczyszezaind,

-pracownik ds. utrzymania
obiekiow komunalnych

el
wilersnde e nse sy

Stanowwishar dy 0 [iudy
Goiny 1 Fwad

I Diriakalnoser Gospodisie sy

Pelnomocnik ds problenion
alkohclowych

Stanowisko ds. obslugi
- sekretariatu

- Stanowisko ds. wojskowych,
obrony cywilngj, relnictwa,
fesnictwa 1 melioracji

Stanowisko ds. archiwum,
L funduszu soteckiego i obsiugi
Osp




