Zarzadzenie nr 822/1/17
Wojta Gminy Dziemiany
Z dnia 12 czerwcea 2017 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajgcej zasady i terminy wystawiania
upomnien i tytuléw wykonawczych na nalezno$ci podatkowe oraz z tytutu oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urze¢dzie Gminy Dziemiany

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcje okreslajaca zasady i terminy
wystawiama upormmeh 1 Tywidbw wykonawezych na naleznoSch podatkowe oraz

z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stanowiaca zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytulu

powierzonych im obowiazkéw do zapoznania si¢ z wymieniona w § 1 instrukcja
i przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Dziemiany.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Leszek Poblocki



Zalacznik
do Zarzadzenia nr §22/1/17
z dnia 12.06.2017 .

INSTRUKCJA

okreslajaca zasady i terminy wystawiania upomnien i tytuléw wykonawczych na
nalezno$ci podatkowe oraz z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Urzedzie Gminy Dziemiany

I. Podstawa prawna

1.

2

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (tekst jedn. Dz. U. z 2017 1., poz. 1201 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r., poz. 201 ze zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
22016 r., poz. 1870 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2016
r., poz. 1047 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw
tytutdéw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U.
z2016 1., poz. 1305 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postgpowania wierzycieli nalezno$ci pieni¢znych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1483).

II. Zasady i terminy wystawiania upomnien

I

A

Kontrole terminowej realizacji naleznosci wykonuje si¢ przez analiz¢ kont oséb
zobowiazanych do zaplaty naleznosci wg stanu na koniec miesigca, po
zaksiegowaniu  wszystkich wplat, zwrotow, przypisow 1 odpisow
przypadajacych do konca analizowanego okresu.

Pracownik wykonujacy windykacje nalezno$ci dokonuje w ewidencji
analitycznej przegladu zapiséw na kontach podatnikoéw 1 ustala czy nalezno$ci
zostaly uregulowane.

. Jezeli nalezno$é, do ktérej stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja podatkowa

nie zostanie zaptacona w terminie okre$lonym w decyzji lub wynikajacym
z mocy prawa (w przypadku zlozenia deklaracji przez podatnika), organ
podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie zawierajagce wezwanie do
wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania sprawy na drogg
postgpowania egzekucyjnego.

Upomnienie wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach; oryginal otrzymuje
zobowigzany a kopia pozostaje w aktach.

Upomnienie dorgczane jest za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Otrzymane potwierdzenie odbioru nalezy dotaczy¢ do kopii upomnienia, ktore
pozostaje w aktach. Date dorgczenia upomnienia nalezy odnotowa¢ na koncie
osobowym zobowigzanego w systemie informatycznym.



1)

Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi,
upomnienie wystawia si¢ jezeli faczna wysokos$¢ naleznosci pienigznych wraz
z odsetkami z tytulu niezaplacenia w terminie naleznosci pienieznych
przekroczy dziesieciokrotno$é kosztow upomnienia 1 nie zostaly podjete
dzialania informacyjne. W przypadku zaleglosci nie przekraczajacych
dziesieciokrotno$ci kosztéw upomnienia upomnienie wystawia si¢ za caly rok
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

. Terminy wystawiania upomnien:

Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0séb fizycznych:

2)

a) po terminie I raty podatku, nie p6Zniej niz do dnia 30 kwietnia danego roku,

b) po terminie II raty podatku, nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca danego
roku,

¢) po terminie IIT raty podatku, nie pézniej niz do dnia 31 pazdziernika
danego roku,

d) po terminie IV raty podatku, nie p6Zniej niz do dnia 31 grudnia danego
roku.

Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0so6b prawnych:

3)

a) na zaleglosci dotyczace I kwartalu danego roku podatkowego, nie pdzniej
niz do dnia 30 kwietnia danego roku,

b) na zalegloéci dotyczace I kwartalu danego roku podatkowego, nie pdzniej
niz do dnia 30 czerwca danego roku,

¢) na zaleglosci dotyczace III kwartalu danego roku podatkowego, nie pézniej
niz do dnia 31 pazdziernika danego roku,

d) na zalegtoéci dotyczace IV kwartalu danego roku podatkowego, nie pozniej
niz do dnia 31 grudnia danego roku.

Podatek od srodkow transportowych:

a) po terminie I raty podatku, nie pdzniej niz do dnia 30 kwietnia danego roku,
b) po terminie II raty podatku, nie pézniej niz do dnia 31 pazdziernika danego
roku.

4) Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) na zalegtosci dotyczace I raty (styczen — luty), nie pézniej niz do dnia
30 kwietnia danego roku,

b) na zalegtosci dotyczace II raty (marzec — kwiecien), nie p6zniej niz do dnia
30 czerwca danego roku,

¢) na zaleglosci dotyczace III raty (maj — czerwiec), nie pozniej niz do dnia
31 sierpnia danego roku,

d) na zalegtosci dotyczace IV raty (lipiec — sierpief), nie p6zniej niz do dnia
31 pazdziernika danego roku,

¢) na zaleglosci dotyczace V raty (wrzesien — pazdziernik), nie pézniej niz do
dnia 31 grudnia danego roku,

f) na zalegtosci dotyczace VI raty (listopad — grudzien), nie pézniej niz do dnia
28 lutego nastepnego roku.



III. Zasady i terminy wystawiania tytuléw wykonawczych

1.

Tytul wykonawczy sporzadza si¢ na zaleglosci podatkowe i zaleglosci z tytulu
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi powstale w wyniku
niezaptacenia lub jedynie cze$ciowego zaplacenia zaleglosci objetych
upomnieniem, wedlug wzoru okre§lonego w Rozporzadzeniu Ministra
Finans6w w sprawie wzoréw tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej.

Wystawiony tytul wykonawczy wraz z potwierdzeniem odbioru upomnienia
wpisuje si¢ do ewidencji tytuléw wykonawczych i przekazuje do realizacji
organowi egzekucyjnemu zgodnie z wlasciwoscig miejscowa.

Do przekazanych tytuldbw wykonawczych dolacza si¢ ewidencje tytulow
wykonawczych sporzadzong w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
przeznaczony jest dla organu egzekucyjnego a drugi po potwierdzeniu przyjecia
tytutéw do egzekucji pozostaje w aktach.

Pracownik odpowiedzialny za windykacj¢ niezwlocznie zawiadamia wlasciwy
organ egzekucyjny o kazdej zmianie w tytule wykonawczym dotyczacej
np. zmiany adresu zobowigzanego, wysokosci naleznosci oraz o umorzeniu,
odroczeniu terminu lub rozlozeniu na raty naleznosci objgte] tytultem
wykonawczym.

Tytuly wykonawcze wystawia si¢ najpdzniej do 90 dmi po bezskutecznym
uptywie terminu okreslonego w upomnieniu.

Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi tytuly
wykonawcze wystawia sig¢ jeZeli laczna wysokos$¢ naleznosci pienigznych wraz
z odsetkami z tytulu niezaplacenia w terminie naleznoSci pienieznych
przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztow upomnienia i nie zostaly podjete
dziatania informacyjne. W przypadku zaleglo$ci nie przekraczajacych w danym
roku kwoty dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia tytut wykonawczy
wystawia si¢ w terminie do dnia 31 marca roku nastepnego.



