
Z^RZĄDZENIE NR 815/17
WOJTA GMII\IY DZIEMIANY

z dnia 18 maja 2017 r.

w sPrawie Powołania komisji do prowadzenia postępowania o udzielenia zamówienia
Publicznego Pn.: ,rBudowa sieci kanalizacji sanitarnej i wodociągowej w miejscowości Kalisz i

Raduń wraz z modernizacją gminnej oczyszcza\ni ścieków w Parowej''

na Podstawie art. 19 ust. 2, art.20 i art,2l ustawy z dnia29 stycznia2OO4 roku prawo zamówień
Publicznych (tj. Dz.U. z 20 I 5 r., pQz. 21 64 zę zm) zarządzam oo następuj e :

§ l,
Powołuję Komisję Przetargową do prowadzenia postępowania o udzielenia zamówienia
Publicznego Pn.: o,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej i wodociągowej w miejscowości Kaliszi Raduń wraz Z modernizacją gminnej oczyszczalni ścieków w Parowejo', zwaną dalej
Komisją, w składzie:

1. Henryk Koliński - Przęwodniczący Komisji,
2. Rafał Dorau - Członek Komisji,
3. Katarzyna Sprawka - Członek Komisji,
4, Mariusz Synak - Sekretarz Komisji,
5. Grażyna Turzyńska - Członęk Komisji.

§2.
Regulamin pracy komisji stanowi załącznikdo niniejsze go zarządzenia.

§ 3.
wykonanie zarządzenia powierza się przewodniczącemu kom i sj i.

§4.
Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podjęcia.
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4. Komisja przyjmuje rozstrąygnięcia w obecności co najmniej połowy jej członków, w drodze
głosowania lub na podstawie sumy albo średniej arytmeĘcznej indywidualnych ocen.
5. W przypadku obęcności mniej niż połowy członków komisji jej przewodniczący odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
6. Członek komisji niezgadzającv się z prz114ętym rozstrzygnięciem komisji obowiązany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska(zdanie odrębne), które dołącza się do
protokołu posiedzenia ( eśli został sporządzony).
7. Członkowie komisji, którzy nię brali udziału w posiedzeniu komisji, potwierdzają pisemnie
zapoznanie się z ustaleniami komisji. Postanowięnie ust. 6 stosuje się odpowiednio.

§4
1. Członkowie komisji składają pisemne oświadczęnie o braku lub istnieniu okoliczności, o których
mowa w art.l7 ust. 1 ustawy iprzekazująje przewodniczącemu komisji.
2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, członkowie komisji składają niezvvłocznie po zakończeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczności uzasadniające złożenie tego oświadczęnia ujawnią się na
wcześniejszym etapie postępowania o udzięlęnie zamówienia publicznego.
3. W prrypadku zmiany w zakresię istnienia okoliczności, o których mowa w art.17 ust. 1 ustawy,
członek komisji obowiązany jest do ponownego ńożenia oświadczenia, o którym mowa w ust. 1.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postępowania okolicmości wymienionych w art,
17 ust. 1 ustawy, członek komisji obowiązany jest nienvłocznievlyłączyó się zudziałuw
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, powiadamiając o tym na piśmie
przewodniczącego komisji oraz kierownika zamawiającego, a w przypadku przewodniczącego komisji
- kierown ik a zamaw iającego.
5, Czynności w postępowaniu o r-rdzielenie zamówienia publicznego podjęte przez osobę podlegającą
wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w art. l7 ust. 1

ustawy, powtarza się, z wyjątkięm otwarcia oferl oraz innych czynności faktycznych niewp§łvających
na wynik postępowania,
6. Postanowienie ust. 4 stosuje się odpowiednio w przypadku nięzłożęniaprzez członka komisji
oświadczen i a lub złożęnia o świadczenia n ieprawdziwe go.

§5
1, Komisja mozę wnioskować do kierownika zamawiającego o powołanie biegłego do wykonania
określonych w toku jej prac czynności, jeżeli do ich wykonania \Mymagane jest posiadanie wiadomości
specjalnych.
2. Wniosęk powinien za,więraó okręślenie przedmiotu opinii, termin jej sporządzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegłego, atakżę - o ile jest to możliwę - wskazanie kandydatury biegłego,
3, Biegli przedstawiają swoje opinie na piśmie, anażądanie komisji mogą uczęstniczyó w jej pracach
z głosem doradczym,
4. Postanowienia § 4 stosuje się odpowiednio do biegłych.

§6
W zakresie przygotowania postępowania o udzięlenie zamówienia publicznego komisja przygotowuje
i pr zekazuj e k i ero wn i kow i zamaw iaj ące go d o zŃw i ęr dzeni a:

1) projekt specyfikacji istotnych warunków zamówięnia wrazz istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zamówienia publicznego l wzorem umowy;

2) projekty innych dokumęntów koniecznych do przeprowadzeniapostępowania o udzięlenie
zamówięnia publicznego.

§7
1, W zakresie przeprowadzeniapostępowania o udzięlęnię zamówienia publicznego komisja wykonuje
w szczególności następujące czynności:



1) zamieszaza ogłoszenie o zamówieniu w Biuletynię Zamówięń Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamięszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynię ZamowięńPublicznych albo
ptzekazuje do opublikowania Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej ogłoszenie dodatkowych
informacj i, informacj e o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszczalprzekazuje właściwej komórce organizacyjnej do zamieszszeniana stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego wszystkie
dokumenty (w łm ogłoszenia) i informacje wymagane ustawą do opublikowania w ramach
postępowania o udzięlenie zamówienia publicznego;

4) przekaĄe do opublikowania ogłoszenie o zamówieniu w inny sposób niz wskazany w pkt 3,
w szczególności w dzienniku lub czasopiśmie o zasięgu ogólnopolskim - w przypadku
podjęcia takiej decyzj i przez kierownika zamawiającego;

5) przygotowuje propozycje wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków
zamówienia,

6) przygotowuje i przedkłada kięrownikowi zamawiającego projekty informacji oraz innych
dokumęntów wymaganyoh przepisami ustawy;

7) dokonuje otwarcia ofert;
8) dokonuje badania i oceny ofert;
9) dokonuje oceny spełnienia przezv,,ykonawców warunków udziŃaw postępowaniu o

udzię lenię zamow ienia;
10) wzywalwnioskuje do kierownikazamawiającego o zatulierdzęnie wezwania wykonawców do

uzupełnienia lub wyjaśnienia dokumentów wymaganych od wykonawców lub do wyjaśnienia
treści ofer|y;

l 1) wnioskuje do kięrownika zamawiającego o wykluczenię wykonawców w przypadkach
pt zew idzianvch u stawą ;

12) wnioskuje do kierownika zamawiającego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawą;

13) przygotowuje propozycję wyboru ofeffy najkorzystniejszejbądżwnioskuje do kierownika
zamaw iaj ącego o un ieważn ien i e postępowania;

14) dokonuj e analizy wniesionych środków ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiającego rekomendację doĘczącą odpowiedzi na odwołanię albo odpowiedzi na
informację o podjętej niezgodnie zprzepisami czynności lub zaniechaniu czynności;

15) Przedstawia kięrownikowi zamawiającego propozycje w zakęsię wnioskowania do
wYkonawców o przedłużenie terminu związania ofertą, przedłużenie okręsu wazności
wadium, atakże w zakresie zatrzymaniawadium - w przypadkach określonych ustawą;

l6) Przygotowuje projekt informacji do wykonawców o zawieszeniu biegu terminu nviązania
ofertą;

1,7) sPrawdza wniesione przez wykonawcę zabezpięczenię należqĄego wykonania umowy;
18) zamieszcza ogłoszenię o udzięleniu zamówięnia w Biuletynie ZamówieńPublicznych albo

Przekazuje je Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej rra zasadach określonych w art. 95
ustarvy.

2.Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczególności następujące czynności:
1) bezPoŚrednio przed otwarciem ofert podaje kwotę, jaką zamawiajĄcy zamierzaprzeznaczyóna

sfinansowanie zamówien ia;
2) sprawdza, czy ofeĘ nie zostĄ uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza tęrmin złożęnia ofert (datę i godzinę);
4) otwiera oferty, które zostały złożonę w terminie;
5) odcątuje naz.v{Y (firmy) oraz adresy wykonawców, a takze informacje dotyczące ceny,

terminu wYkonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatnóści ziwattychw
ofertach.

3. Komisja zwracaoferty złożonę po terminie, zgodnie zzasadamiokeślonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
4._Członkowie komisji dokonują indywidualnej oceny ofert wyłącznie na podstawie kryteriów ooeny
ofert okręŚlonYch w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,po 

""Ćr"gołowym 
Źapoznaniu się z

ofertami oraz opiniami biegĘch (|ezeli byli powołani).



Rozdział III
Prawa i obowiązki członków komisji

§8
Biorąc udział w pracach komisji członkowie komisji mają prawo w szczególności do:

1) dostępu do wsrystkich dokumentów związanych zptacą w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgłaszania przewodnicząoęmu komisji w każdym czasie uwag i problemów dotyczących

funkcj onowania kómisj i;
4) wnioskowania o powołanie biegłego.

§9
l. Do obowiązków członka komisji naleĘ w szczególności:

1) uczęstniczęnie w posiedzęniach i pracach komisji;
2) przygotowyłanie propozycji wyjaśnień doĘczących specyfikacji istotnych warunków

zamówienia;
3) badanie i ocena ofert;
4) dokonanie oceny spełnienia przezwykonawców warunków udziału w postępowaniu o

udzielenie zamówienia.
2. Do obowiązkow członka komisji, nie będącego przewodniczącym ani sekretarzem komisji,
naleĘ w szczególności:

1) wykonywanie czynności powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu,w Ęm zadań

wznaczony ch przez przewodnic zącego komisj i;
ż) nięzwłoczne informowanie przewodniczącego komisji o okolicznościach, które

uniemożliw iają udział w pracach komisj i.

§10
l. Do obowiązków przewodniczącego komisjio poza obowiązkami wskazanymi w § 9 ust. 1

regulaminu, na|eĄ w szczególności:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminów posiedzeń oraz zapewnienie

Sprawnego przebiegu wykonywanych zadań, które określono w zarządzeniu o jej powołaniu;
2) wnioskowanie do kierownikazamawiającego o odwołanię członkakomisji, który nie ńo4lł

oświadczenia o braku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
złozył oświadczęnię o zaistnięniu okoliczności, o których mowa w art.17 ust. 1 ustawy albo
złożył nieprawdziwę oświadczenie o braku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. I7
ust. 1 ustawy, atakże o odwołanie cńonka komisji z innych uzasadnionych powodów;

3) w ruzie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiającego o zawieszenie działania
komisji do czasu v,ryĄączenia ęzłonkakomisji lub do czasu wyjaśnienia sprawy;

4) podziaŁ prac przydzielanych członkom komisji;
5) informowanie kierownika zamavłiającego o przebiegu prac komisji, w łm o istotnych

problemach zw iązany ch z pr acami komisj i ;

6) przedkładanie kięrownikowi zamawiającego projektów pism, w szczególności w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofeĄ, wyboru najkorzystniejszej ofeĄ oraz
unięwaznienia postępowania;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postępowania przez sekretarza komisji;
8) nadzorowanie dostępu zainteręsowanych wykonawców do dokumentacj i postępowania.

2. Przewodniczący komisji odpowiedzialny jest za terminowę opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentów kierownikowi zamawiającego, wykonawcom, Urzędowi Publikacji Unii
EuroPejskiej , atakże zazamieszczenie ich w Biuletynie ZamowieńPublicznych, na stronie
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intemetowej iw siedzibie zamawiającego orazw miejscu, o którym mowa w § 7 ust, l pkt 4
regulaminu.
3. Przewodniczący reprezentuje komisję wobęc osób trzecich.

§11
1. Do obowiązków sekretarza komisji naleĘ w szczególności:

l) dokumentowanie czynności komisji, w tym sporządzenie protokołu postępowan iawraz z
załącznikami;

2) sporządzanie protokołów z posiedzeń komisji;
3) ldział w opracow}'waniu treści wniosków, odpowiedzi i wystąpień mviązanych z

prowadzonym postĘpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemności w zakręsie określonym ustawą;
5) czuwanię nad prawidłowym wypełnianiem dokumęntacji postępowania przez cńonkow

komisji;
6) odPowiadanie za dokumentację doĘczącąprowadzonego postępowania, przechowyrvanie

ofęrt oraz wszęlkiclr innych dokumęntów związanych z postępowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postępowania w celu:

a) udostępnienia jej wykonawcom otaz biegłym;
b) Przekazania właŚciwym organom prowadzącym postępowania wyjaśniające lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdział IV
Zakończenie prac komisji

§12
1. Przewodniczący komisji przekazlje kierownikowizamawiającego do zatwięrdzeniapisemny
protokół postępowan ia wr az z załącznikami.
2. Komisja kohczy działanie z chwilą wykonania ostatniej czynności w postępowaniu o udzielenię
zamówienia Publicznego, co stanowi podstawę do zatwięrdzenia protokohr póstępow aniaprzez
kierown ika zamaw iaj ące go,
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