Zarzadzenie Nr 849/17
Wojta Gminy Dziemiany
z dnia S pazdziernika 2017 r.

w sprawie ustalenia zasad i trybu postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych
w ramach systemu wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych realizowanych
w ramach funduszy europejskich 2014-2020 (SL2014)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U. z 2014 r., poz 1182 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1
Ustala si¢ zasady i tryb postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych systemu
wspierajacego realizacje programdow operacyjnych realizowanych w ramach funduszy

europejskich 2014-2020 (SL2014) zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1
do zarzgdzenia nr 849/17
z dnia 5.10.2017 r.

ZASADY | TRYB POSTEPOWANIA PRZY PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH SYSTEMU
WSPIERAJACEGO REALIZACIE PROGRAMOW OPERACYJNYCH REALIZOWANYCH W RAMACH
FUNDUSZY EUROPEJSKICH 2014-2020 (SL2014)

§1

Dostep do SL2014 moze otrzymac jedynie uzytkownik, ktdrego ,,Wniosek o nadanie dostepu
dla osoby uprawnionej w ramach SL2014” (zgodnie z wzorem) zostat zaakceptowany przez
Wajta Gminy Dziemiany. i przestany do Administratora Bezpieczenstwa Informacji celem
nadania dostepu w systemie.

§2

Po zarejestrowaniu w SL2014 uzytkownik jest informowany przez Administratora
Bezpieczenstwa Informacji SL2014 o mozliwosci zalogowania sie do profilu w systemie
SL2014.

§3

Dostep do systemu SL2014 jest mozliwy tylko za posrednictwem profilu zaufanego w
Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). Wymagania dotyczace
loginu i hasta logowania sg okreslane w regulaminie ePUAP.

§4

Uzytkownik jest odpowiedzialny za wszystkie czynnosci wykonane przy uzyciu profilu w
SL2014.

Uzytkownik jest zobowigzany utrzymywac hasto, ktorym sie postuguje lub postugiwat,

w scistej tajemnicy, w szczegdlnosci dotozy¢ wszelkich starann w celu uniemozliwienia
zapoznania sie przez osoby trzecie.

§5

W przypadku, gdy uzytkownik planuje przerwac prace, jest zobowigzany do zabezpieczenia
dostepu do komputera za pomocg wygaszacza ekranu z aktywnym hastem.

W przypadku, gdy uzytkownik planuje przerwac prace na dtuzszy okres, a takze konczac
prace, jest zobowigzany wylogowad sie z SL2014 oraz sprawdzi¢, czy nie zostaty
pozostawione bez zamkniecia nosniki zawierajace dane osobowe.

§6

W przypadku stwierdzenia przez uzytkownika naruszenia zabezpieczenia SL2014 lub
zauwazenia, ze stan sprzetu komputerowego, zawartosc zbioru danych osobowych w 5L2014,
ujawnione metody pracy, sposéb dziatania programu lub jakos¢ komunikacji w sieci
telekomunikacyjnej mogg wskazywa¢ na naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych w
SL2014, uzytkownik jest zobowigzany niezwiocznie poinformowaé o tym Administratora
Bezpieczenstwa Informacji SL2014 w Urzedzie Gminy Dziemiany



2. W kazdym przypadku naruszenia zabezpieczenia SL2014 Administrator Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie Gminy Dziemiany jest zobowigzany poinformowaé w formie pisemnej
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w IP/IZ.

3. Rozpoczynajgc prace uzytkownik powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1.

Sposob przeptywu danych pomiedzy narzedziami do przetwarzania danych osobowych w ramach
SL2014
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Procedura przekazywania Formularza Monitoringu w SL2014 przez Beneficjenta zgodnie z zapisami
dokumentu ,Centralny system teleinformatyczny SL2014 - Podrecznik Beneficjenta”.



