Zarzadzenie Nr 905/18
Waojta Gminy Dziemiany
z dnia 28 wrzesnia 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesdnia 1994 roku o rachunkowosci
(T.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395%) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktaddw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1911) w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzar zaliczanych do paristwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa,
wartosci zobowiagzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366), zarzadzam, co
nastepuje.

§1
Wprowadza sie do uzytku biezacego dokumentacje przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci.
§2
Dokumentacja, o ktérej mowa w § 1 okresla obowijzujagce w Urzedzie Gminy
w Dziemianach:
1. USTALENIA OGOLNE
2. EWIDENCJA ZDARZEN GOSPODARCZYCH
3. PRZYIETE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

USTALENIE WYNIKU WYKONANIA BUDZETU

SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA ORAZ FINANSOWA

OCHRONE DANYCH

ZAKEADOWY PLAN KONT, stanowiacy Zataczniki Nr 1-3 do niniejszego Zarzadzenia.
INSTRUKCJE USTALANIA ODPISOW AKTUALIZUIACYCH WARTOSC NALEZNOSCI,
stanowigca Zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

i I I

§3
Traci moc: Zarzadzenie Nr 397/11 Wdjta Gminy Dziemiany z dnia 23 lutego 2011r. r. w
sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont dla budzetu
gminy i jednostek budzetowych w gminie Dziemiany wraz z wszystkimi zmianami.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 01 stycznia 2018
roku.

Yzm.: Dz. U,z 2018 r. poz. 398



| USTALENIA OGOLNE

1. Zaktadowy Plan Kont dla jednostki budietowej Urzad Gminy w Dziemianach, zostat
Oopracowany w oQparciu o :

1) Ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (T.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z péén.
zm.};

2) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911),

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (T.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

4) Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze irddet zagranicznych (T.j. Dz. U. 2 2014 r. poz. 1053 z poZn. zm.),
5) Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 03 pazdziernika 2016r. w sprawie klasyfikacji
srodkéw trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864),
6) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109),
2. Zaktadowy Plan Kont ustala i wprowadza do niego zmiany Wojt Gminy.
3.5zczegttowe ustalenia zakfadowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete przez jednostke
zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniaja:
a} ujecie operacji w sposéb rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny tak, aby wtasciwie zostaty
przedstawione stan majatkowy i finansowy jednostki,
b) dane niezbedne do wszelkich rozliczert 2z tytutu podatkéw oraz rozrachunkow
z kontrahentami i pracownikami,
c) skuteczna kontrole wewnetrzna dokonanych operacji gospodarczych i stanu
sktadnikéw majatku, bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,
d) moiliwos¢ sporzgdzenia wymaganych sprawozdan finansowych, deklarac;ji
podatkowych i innych informacji wymaganych odrebnymi przepisami.
4. Zaktadowy plan kont zawiera nastepujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:
a) miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:
URZAD GMINY W DZIEMIANACH
UL. 8 MARCA 3; 83-425 DZIEMIANY

M



b) technike prowadzenia ewidencji ksiggowej:
5. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig w jezyku polskim i w walucie polskiej.
6. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworzg:
- dziennik
- ksiege gtéwna
- ksiegi pomocnicze
7. Dziennik prowadzony jest w sposéb narastajacy:
- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,
- zapisy sa kolejno numerowane w ckresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
* dowody ksiegowe operacji zawartych na danym wyciggu numerujemy dla dochoddw
od 1 narastajgco oraz dla wydatkow od 1 narastajaco,
- sumy zapisdw (obroty) liczone s3 w sposob ciggty,
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia sald i obrotéw kont ksiegi giéwne;.
8. W Urzedzie Gminy w Dziemianach dzienniki prowadzone s3 dla okreslonych grup
rodzajowych zdarzen:
8.1.Ksiegi rachunkowe prowadzone w Urzgdzie Gminy w Dziemianach obejmuja:
1) ksiegi rachunkowe budzetu Gminy Dziemiany,
2) ksiegi rachunkowe Urzgdu Gminy w Dziemianach,
3) ksiegi rachunkowe Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Dziemianach,
4) ksiegi rachunkowe Publiczne] Szkoty Podstawowej w Kaliszu,
8.2 .Ksiegi rachunkowe budzetu Gminy obejmuja:
1) dziennik obrotéw o symboiu ,,Organ”,
2) konta ksiag pomocniczych (analityka).
8.3.Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy w Dziemianach obejmuja:

1) dzienniki obrotéw na wydzielonych stanowiskach o symbolach: Jednostka
budzetowa- Urzad- DOCHODY” , ,Jednostka budzetowa- Urzad-WYDATKI", Jednostka
budietowa- Zespdt Ksztatcenia i Wychowania”, Jednostka budzetowa- Publiczna Szkota
Podstawowa im. Gen. ST. Sosabowskiego, , DEPOZYTY”, ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych”.

2) ksiegi analityczne,
9. Prowadzenie ksiag rachunkowych przebiega¢ bedzie technikg komputerowa oraz
czesciowo recznie.
10. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program RADIX FKB,
zakupiony w RADIX z siedzibg w Gdansku.



11.

12.

Ustala sie wykaz ksigg pomocniczych prowadzonych recznie:

- Ksiega ilosciowo-wartosciowa srodkow trwatych,

- Ksigga ilosciowo-wartosciowa pozostatych srodkéw trwatych,

- ksiega ilosciowa pozostatych srodkdéw w uzywaniu.

Ksiggi te podlegajg weryfikacji co najmniej raz w roku na dzien 31 grudnia, polegajgcej na
dodaniu wszystkich pozycji z danej ksiegi i uzgodnieniu wartosci ze stanem wynikajacym
z zestawienia sald ksiegi gtownej w danym okresie rozliczeniowym.

Wykaz programéw komputerowych dopuszczonych riio uzytkowania:

1. Ksiegowos¢ finansowa:

a) system finansowo-ksiegowy FKB+,

b) system fakturowania FAKTURA+,

€) system optat za wode WODA-MILENIUM,

d) system PLATNIK

e) system kadrowy KADRY+, N

f) system ptacowy PLACE+

g) system drukowania przelewdw SOKARIS

h) system Zarzgdzania Budzetem JST BESTI@

i) system sktadania deklaracji za pomoca sSrodkéw komunikacji elektronicznej e-
Deklaracje

i) system bankowosci elektronicznej (bs-starogard.pl)

2. Ewidencja ludnosci:

a) system ewidencji ludnosci EWID+,

b} system wyborczy WYB+,

c) system wspomagania i przenoszenia danych KSN+
d} system ogdinopolski ZRODLO

3. Podatki:
a} system naliczania podatkéw POGRUN+,
b) system ewidencji srodkdéw transportu POST+
c) system windykacji WIP+

4. Komunalny:
a) system gospodarowania odpadami GOK+

5. Kasa
a) system kasowy KASA+

6. Obstuga Rady Gminy
a) system obstugi aktéw prawnych LEGISLATOR

7. Wspdlnie dla wszystkich referatéow:




a) darmowy pakiet biurowy OPEN OFFICE

b) darmowy pakiet biurowy LIBREOFFICE

c) pakiet biurowy MICROSOFT OFFICE

d) aplikacja ADOBE READER

e} ewidencja gruntow INTRAEWID (koscierski.webewid.pl/IntraEwid)
f) system aktow prawnych LEGALIS (sip.legalis.pl)

g) system portal sprawozdawczy GUS {raport.stat.gov.pl)

Wprowadzenie kolejnych zmian do wersji programu, a majgcych na celu usprawnienie
wprowadzania danych, funkcjonowania programu czy uzyskanie lepszej formy wydruku —
nie wymaga wnoszenia zmian do niniejszego zarzadzenia.
13. Jednostka stosuje wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych okresiony
w zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia.
14, Konta ksiegi gtéwnej (syntetyczne) oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi zgodnymi
z wykazem kont wymienionym w rozporzadzeniu.
15. Konta pomocnicze (analityczne) stanowia zapisy uszczegdtowiajgce dla wybranych kont
ksiggo gtdwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gidwnego.
Pierwsze trzy znaki s3 numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny znak
jedno- lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne zaplanowane sg
perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny,
w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wg rozdziatéw i paragraféw lecz
rowniez wg rodzaju wydatkéw, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriéw
szczegotowych obowigzujacych dla sprawozdawczosci i przejrzystosci.
Wykaz kont moze by¢ uzupetniany w miare potrzeby o konta niekonieczne do uzyskania
dodatkowych informacji potrzebnych do wypefnienia obowiazkéw  zwigzanych
z przejrzystoscia finanséw publicznych, o konta zgodne co do tresci ekonomicznej
odpowiednimi kontami planu kont wg rozporzadzenia, w tym rdéwniez przy wykorzystaniu
symboli kont, ktére nie maja zastosowania wg zatgcznikéw rozporzadzenia
16. Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno — kontrolna. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktywdéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny.
17. Szczegbtowy wykaz kont prowadzony jest komputerowo. Wykaz kont analitycznych
podlega biezacej aktualizécji, w ramach ustalonego planu kont ksiegi gtownej
(syntetycznych).

18. Ustala sie nastepujace okresy sprawozdawcze:



- miesieczne

- kwartalne
- pétroczne
- roczne.
I EWIDENCJA ZDARZEN GOSPODARCZYCH
1. Poszczegolne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie prowadzac do

b)

niektérych kont ewidencje szczegbtowa — analityczng wg zasad okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

Nie obejmuije sie gospodarka magazynowa:

zakupionych w niewielkich ilosciach i wydanych bezposrednio do zuiycia materiatow
biurowych, $rodkéw czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw
sprzetu, upominkéw - materialy te s3 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie
i nie podlegaja inwentaryzaciji.

Ewidencje zapaséw prowadzi sie w sposob nastgpujacy:

materiatéw w rzeczywistych cenach zakupdw, wg poszczegdlnych rodzajow
materiatow,

materialy przekazywane bezposrednio z zakupu do zuzycia lub zamontowania oraz
na potrzeby administracyjno-gospodarcze ksigguje sig bezposérednio w koszty. Paliwo
zakupione np. do samochodéw pozarniczych oraz do kosiarki, pilarki itp. w matych
itosciach ksieguje sie bezposrednio w koszty. Natomiast paliwo zakupione do
samochodow stuzbowych ksieguje sie na kartach materiatow.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej nie
przekraczajacej 500 zt (kosze, lustra, zastony, rolety, zaluzje, czajniki wyktadziny itp.)
odpisuje sie w koszty pod data przekazania do uzywania w petnej wartosci
poczatkowej, jako zuzycie materiatéw. Kontrola ich stanu prowadzona jest w
ilodciowe] ewidencji pozaksiggowej. Wyjatek stanowia drukarki, monitory itp., ktore
pomimo wartosci jednostkowej nie przekraczajgcej 500 zf wprowadza sie do
ewidencji pozostatych srodkéw trwatych i umarza sig jednorazowo.

Ponadto érodki trwale o wartoéci powyzej 500 zt, ktére zostajg zdjgte ze stanu

ewidencji iloéciowo-wartosciowe], ale nie ulegaja likwidacji, s3 nanoszone recznie do

ilodciowej ewidencji pozaksiggowej.



10.

11.

12.

13.

Przedmioty o wartosci jednostkowej ponad 500 zt do 10.000 zt wprowadza sie do
ewidencfi pozostatych srodkéw trwatych i umarza sie jednorazowo.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, np. programy komputerowe,
o wartosci jednostkowej powyzej 10.000 zt i okresie uzywania diuzszym niz rok s3

zakupywane ze srodkow inwestycyjnych.

Wartos¢ poczatkowsg srodkéw trwatych powieksza sie o sume wydatkéw
poniesionych na ich ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo przekraczajg kwote

10.000 zi, finansowanie odbywa sie woweczas ze srodkow inwestycyjnych.

Przez ulepszenie, w tym przypadku, rozumie sie naktady, ktére nie sy zwigzane

z przywréceniem uzywalnosci i kompletnosci danego srodka trwatego.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne | prawne  podlegaja ewidencji
wartosciowej w ksiegach rachunkowych oraz w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej

w ksiggach inwentarzowych prowadzonych przez Referat Finansowy.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu $rodka
trwatego do uzywania, a jej zakoriczenie, nie péZniej niz z chwilg zréwnania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkows $rodka
trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy badi stwierdzenia jego
niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny

sprzedazy pozostatosci srodka trwatego.

Grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, stanowigce wiasnosé gminy,
podlegaja ewidenciji ilosciowej w Referacie Inwestycji i Ochrony Srodowiska, zmiany
w ewidencji wartosciowej na podstawie danych Referatu prowadzi Referat

Finansowy.

Dla srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie przyjmuje sie warto$¢ wyceniong
przez rzeczoznawce jako ewidencyjna.

Naleznosci pienigzne, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 - Ordynacja podatkowa (T.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 201, z pdin. zm.}, umarza sie
zgodnie z uchwaty Rady w sprawie szczegélnych zasad i trybu umarzania
wierzytelnosci gminnych jednostek organizacyjnych z tyt. naleznosci pienieznych, do
ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Ordynacja podatkowa oraz udzielania

innych ulg w spfacanih tych naleznosci, a takze organdw do tego upowaznionych.



14.

15.

16.

17.

18.

HE:
20.

21.

22.
23.

24,

25.

Dochody jednostek budzetowych z tytutu realizacji projektow finansowanych badz
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych gromadzone s3 na kontach jednostki, bez
koniecznosci odprowadzania na rachunek budzetu gminy. W przypadku innych
uregulowar, obowiazujg zasady wynikajace z podpisanych uméw o dofinansowanie

zadan.

Dochody jednostki, od ktérych nalicza sig podatek VAT wykazywane s3 w wartosci

netto.

Weksle in blanco wystawiane przez gmine tytu’rém sptaty zobowigzan podlegajg

ilosciowe]j ewidencji pozaksiegowe;.

Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym zmniejszaja

wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.

Zwroty z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw dokonane w tym samym roku
budzetowym: z tytutu zwrotu przez pracownikéw iinne osoby fizyczne lub prawne za
rozmowy telefoniczne oraz pobdr energii elektrycznej, zmniejszaja wykonanie

wydatkéw w tym roku budzetowym.

Zwroty wydatkdw dokonane za lata poprzednie ewidencjonuije sie jako dochody.
Sprawozdania finansowe i sprawozdania budietowe winny wynikaé z danych

zawartych w ksiggach rachunkowych na dzieri ich zamkniecia.

Ustala sie 3-dniowy okres rozliczenia zebranych wartosci pienieznych przez
inkasentéw w kasie urzedu gminy.
Okresla si¢ pogotowie kasowe na wydatki biezace w wysokosci 3.000 zi.
Ustala sig terminy kontroli kasy urzedu gminy co najmnie] wg stanu na dzieri
31 grudnia danego roku obrachunkowego.
Przyjmuje sig inne sposoby przeprowadzania inwentaryzacji takie jak:

¢ uzgodnienie sald z kontrahentami w zakresie naleznosci,

¢ weryfikacja sald (uzgodnienie sald figurujacych w ksiegach rachunkowych,

sald kont rachunkowych oraz sald konta , $rodki trwate”)

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodéw irédtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu
poswiadczajacego przyjecie dostawy lub wykonanie ustugi wystawionego przez
uprawniona osobeg, sp;'awdzonego i podpisanego przez kierownika wiasciwego

referatu oraz akceptowanego przez kierownika jednostki.



26. Ustala sie komputerowa technike dekretacji dokumentéw ksiegowych w postaci
wydruku komputerowego dekretéw danego dnia oznaczonych numerem nadanym

przez system komputerowy f-k.

Il PRZYJETE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

1. Zapasy magazynowe materiatéw wycenia sie wedtug rzeczywistych cen zakupu, tacznie
z podatkiem VAT.

Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkéw trwatych  obejmuje ogdt kosztow

poniesionych przez jednostke w okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia

do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania.

Srodki trwate stanowigce wiasno$¢ lub wspéiwtasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane nieodptatnie od Skarbu Paristwa, na podstawie decyzji organu,

moga by¢ przyjete do ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Wartos¢ poczatkowa stanowiacy cene nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego
powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie rozbudowie,

modernizacji lub rekonstrukcii, ktére podnoszg wartosé uzytkows tego srodka.

Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje sie w  ksiegach

rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia /rozliczenia/, odpowiednio po kursie:

1} kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktdrego ustug korzysta jednostka
- w przypadku operacji kupna lub sprzedaiy walut oraz zaptaty naleznosci lub

zobowigzan,

2) srednim ustalonym dla dane] waluty przez Narodowy Bank Polski - w przypadku

pozostatych operacji ( np. zagraniczne delegacje stuzbowe).

6. Roéznice kursowe powstate od kredytdw zaciggnietych w walutach obcych zalicza sie
odpowiednio do przychoddow lub kosztow finansowych, ktdre ewidencjonuje sie na
wyniku na pozostatych operacjach w budzecie miasta (organie finansowym). Nie

podlegajg one wycenie na koniec roku wg obowigzujgcego kursu.

7. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajace]

zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

8. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikow aktywéw obrotowych wycenia

sie w kwaocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.



9. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze s

niewgtpliwe.

10. Nadwyzki /niedobory/ inwentaryzacyjne sktadnikéw majgtkowych nalezy powigzac
z zapisami ksigg rachunkowych, a ustalone réinice migdzy stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych, a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego
roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji - zgodnie z zasadami wyceny
dla danej grupy pozycji finansowych oraz ujaé je w pozostatych przychodach /kosztach
operacyinych/ lub obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng zgodnie z wnioskiem

przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i decyzjg wéjta.

11. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich

wartosci wynikajacej z ewidencji.
12. Czeki i weksle obce ewidencjonuje sie w ksiegowosci pozabilansowej.

13. Fundusze wtasne i specjalne, rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz pozostate nie

wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej.

14. Wartosci poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i kosztow,
strat | zyskéw nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie moina ich ze soba

kompensowac.

IV USTALENIE WYNIKU WYKONANIA BUDZETU

Obstuga kasowa budzetu gminy {organu finansowego) prowadzona jest na nastepujgcych
rachunkach bankowych:
—  rachunek podstawowy budzetu prowadzony w Urzedzie Gminy,

— rachunki wyodrebnione, jezeli z umow wynika ich zatozenie.

Dopuszcza sie mozliwosé zaptaty podatkdéw i optat stanowigcych dochody gminy
Dziemiany za pomocg innego instrumentu ptatniczego, na ktorym przechowywany jest

pienigdz (np. karta ptatnicza).

Obstuga kasowa dochoddw i wydatkéw Urzedu jako jednostki budzetowej dokonywana
jest na jednym rachunku bankowym.
Ewidencja zrealizowanych dochodéw i wydatkéw przez jednostki prowadzona jest

w kazdej jednostce.



2) budzetu JST:

a) do ewidencji deficytu lub nadwyzki stuzy konto 961 ,Wynik wykonania budzetu”;
pod data ostatniego dnia roku budzetowego:

— na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji zkontem 902 ,Wydatki
budzetu”, oraz niewykonanych  wydatkéw, w korespondencji z kontem
903 ,Niewykonane wydatki”,

- na stronie Ma konta 961 ujmuje sig przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodow budzetu, odpowiednio w korespondencji zkontem 901 ,Dochody
budzety”;

b) w nastepnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
saldo konta 961 przenosi sig na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”;

c) pozostate operacje niekasowe wptywajgce na wynik wykonania budzetu, ktére nie
powodujg zwigkszenia wydatkéw i dochodéw budzetowych danego roku, sa
ujmowane na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”:

— na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operaciami budzetowymi,

— na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegélnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi;

d) na koniec roku konto 962 moze wykazywad saldo Wn oznaczajgce nadwyike
kosztédw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad
kosztami;

e} pod data zatwierdzenia sprawozdania zwykonania budzetu saldo konta
962 przenosi sie na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

V SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA ORAZ FINANSOWA

Sprawozdania jednostkowe sporzadza sie w ztotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujgcych  przy  prowadzeniu  ksigg  rachunkowych oraz  zgodnie

z ohowigzujgcymi przepisami o sprawozdawczoéci.

Sprawozdania zbiorcze sporzadzane sa w szczegotowosci  sprawozdan

jednostkowych,

Skarbnik Gminy sporzadza sprawozdania zbiorcze w ztotych i groszach na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek ujetych w budiecie gminy, sprawozdania
jednostkowego Urzedu jako jednostki budzetowej oraz sprawozdania jednostkowego

organu.

. Jednostki budzetowe sporzadzajg sprawozdania budzetowe w formie dokumentu

w terminach okreslonych w obowigzujgcych przepisach o sprawozdawczosci.



5. W ksiegach rachunkowych budzietu gminy dochody i wydatki jednostek ksiegowane s3
kwartalnie w kwotach zbiorczych, na podstawie przedstawionych przez jednostki
sprawozdan Rb27S — z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rh28S — z wykonania

planu wydatkéw budzetowych.

6. W organie gminy ksieguje sie dochody i wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki
w kwotach zbiorczych. Dochody budzietowe zrealizowane przez jednostki odprowadza

sie na rachunek organu gminy w terminach:
a) uzyskane od 01-go do 20-go kazdego miesigca w terminie do 25-go kazdego miesigca,

b} uzyskane od 21-go do ostatniego dnia kazdego miesigca w terminie do 10-go

nastepnego miesigca,

¢) pobrane przez jednostke organizacyjng do dnia 31 grudnia i nie przekazane przez nig
do korica danego roku — w terminie do dnia 5 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym, agdy dzien ten jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia

roboczego nastepujgcego po tym terminie.

W przypadku niedotrzymania terminu przekazania srodkéw na podstawowy rachunek
budzetu Gminy Dziemiany kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do
dostarczenia Skarbnikowi Gminy pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstatych
opoZnieA

6. Dochody urzedu cdpowiadajgce dochodom pobranym na rachunek budzetu ksieguje sie
sprawozdaniem jednostkowym Rb-27S5 ,organu finansowego” w wartosci wykazane]

w kolumnie ,,Dochody wykonane” jednorazowo na koniec roku obrotowego.
7. Sposéb ustalania wyniku finansowego:

1) jednostki budzetowej:

a) wynik finansowy jednostki budzetowej jest ustalany zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”;

b) wynik finansowy przedstawiony w rachunku zyskéw i strat obejmuje:
— wynik z dziatalnosci podstawowej,

— wynik z dziatalnosci operacyjne;j,

— wynik z operacji finansowych,

— wynik brutto,

~ podatki i obowigzkowe rozliczenia z budietem obcigzajgce wynik finansowy
(obowigzkowe zmniejszenie wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego oraz
nadwyzki dochoddw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatows),

— zysk netto;



Odbiorcy jednostkowych sprawozdan kwartalnych Rb-N o stanie naleznosci oraz Rb-
Z o stanie zobowigzan wedtug tytutdéw dfuinych oraz poreczen i gwarancji

sporzadzanych przez samorzadowe instytucje kultury jest Referat Finansowy.

Sprawozdanie finansowe /bilans/ sporzadzane jest na dziern zamkniecia ksiag
rachunkowych Urzedu jako jednostki budzetowej i jako organu.
Referat Finansowy sporzadza:
bilans jednostkowy Urzedu jako jednostki budzetowej w ztotych i groszach na
podstawie wtasnych ksigg rachunkowych,
Skarbnik Gminy sporzadza:
¢ t3czne bilanse jednostek budzetowych w ztotych i groszach
¢ bilans organu w ztotych i groszach
¢ bilans skonsolidowany
Bilans skonsolidowany za rok budzetowy sporzadzany jest nie pozniej niz do dnia 30
czerwca roku nastepnego i obejmuje bilans organu gminy, bilanse jednostek

budzetowych i instytucji kultury, dla ktérych gmina jest organem zatozycielskim.
Ustala sie prog istotnosci w wysokosci 0,5% sumy bilansowej za rok ubiegty.

Referat Finansowy sprawdza otrzymane sprawozdania pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz jest uprawniony do kontrolowania merytorycznej prawidtowosci

ztozonych sprawozdan.

VI OCHRONA DANYCH

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy:

a)

b)

tworzyC rezerwowe kopie zbioréw danych zapisanych na nosnikach magnetycznych
co najmniej za kazdy miesigc

zapisy ksiegowe winny by¢ utrwalone poprzez wydrukowanie lub zapisane na inny
nosnik danych zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji, w terminach przewidzianych
odrebnymi przepisami

zapewnienie ochrony nieupowaznionym do dostepu programéw komputerowych

poprzez wprowadzenie haset.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr905/18
Wdjta Gminy Dziemiany
z dnia 28.09.2018r,

Przyjmuje sig zaktadowy plan kont — dla budzetu gminy jako organu finansowego, jak nizej:
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleinosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

801 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Pianowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
983 - Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady funkcjonowania kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. ‘

Zapisy na koncie 133 sy dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice



wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”. Réznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek budzietu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budietu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu .

Konto 134 moze wykazywal saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutdw kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaC ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkow na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentdéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieinych na rachunek srodkow na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku Srodkow na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;



3} przelewéw dochodéw budietowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg byc

ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych w drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddéw budietowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie¢ dochody budietowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki
samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencjg szczegdtowg do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczeri z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budietowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkdw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budietu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji
z kontem 902.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
$rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkdéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:



1) rozliczeri dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2} rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;

3} rozrachunkéw z tytutu dotagji i subwencji;

4} rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu paristwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umoiliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegdinych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleinosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki hiewygasajgcych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budietu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy s$rodkéw niewykorzystanych
w korespondencji  z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu rozliczent z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
Srodkow na realizacje niewygasajgcych wydatkdw.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

9} Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegbétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznoséci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié¢ mozliwoéé¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutéw naleinosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.



11) Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 siuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zaciggnietych poiyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosé sptaconych zobowigzah finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budietami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji
z kontem 224,

4) z innych tytutow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzgce ze 7rédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiad ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w kerespondencji
z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen pfatniczych,
w korespondencji z kontem 134 i zwroty dotacji z lat ubiegtych.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umoiliwiac ustalenie stanu

poszczegdlnych wydatkdw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.



Saldo Wn konta 802 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig wartosc¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

16) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

17) Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe™

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczert miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okresow, a na stronie Ma - przychody
finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegélnosdci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod daty zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywa¢é saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu fub nadwyzki.



Pod datg ostatniego dnia roku budietowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
odpowiednio przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budietowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegéiowe] do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac salde Wn Jub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.

20} Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuizy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegoélnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

21} Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegotowg do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i tytutéw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywadé saldo Ma oznaczajgce stan srodkow z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu™

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresia w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochoddw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rownga saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.



Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budietu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

3} Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczert z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetdw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetdw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

p



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 905/18
Wéjta Gminy Dziemiany
z dnia 28 wrzesnia 2018r.

Wykaz kont dla jednostek budzetowych w gminie Dziemiany

Zespdt 0 — Majatek trwaly

011 |Srodki trwate

013 |Pozostate srodki trwate

015 | Mienie zlikwidowanych jednostek

020 |Wartosci niematerialne i prawne

030 |Diugoterminowe aktywa finansowe

071 | Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

073 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 | Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 |Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 |Kasa

130 |Rachunek biezacy jednostki

135 | Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 |Inne rachunki bankowe

140 |Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 | Srodki pienieine w drodze

Zespét 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 | Rozliczenie dochodow budietowych

223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich




225 | Rozrachunki z budzetami

226 | Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 | Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 | Pozostate rozrachunki

245 | Wptywy do wyjasnienia

290 | Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespét 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 |Amortyzacja

401 |Zuzycie materiatéw i energii

402 | Ustugi obce

403 | Podatkii optaty

404 |Wynagrodzenia

405 |Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 | Pozostate koszty rodzajowe

410 |Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
411 | Pozostate obcigzenia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 | Przychody z tytutu dochiodéw budzetowych
750 | Przychody finansowe

751 | Koszty finansowe

760 | Pozostate przychody operacyjne

761 |Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy




800 |Fundusz jednostki i

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 |Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 |Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 | Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 | Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

910 | Naleznosci warunkowe - gwarancje

911 | Zobowigzania warunkowe — poreczenia

912 | Obce srodki trwate

975 | Wydatki strukturalne

976 |W?zajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 |Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 |Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

993 | Decyzje z odroczonym terminem ptatnosci

994 | Wkiad wiasny niepieniezny

998 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

OZNACZENIE CZWARTEJ CYFRY KLASYFIKACH PARAGRAFOW WYDATKOW BUDZETOWYCH

Klasyfikacja paragraféw dochoddw, przychodow i srodkow jest czterocyfrowa. Czwarta cyfrg
jest zero lub nizej wymieniona odpowiednia cyfra.

1 Finansowanie programow ze srodkow bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskiej

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddw, ktérych zrédiem s srodki z Unii
Europejskiej, m.in. do dochodéw realizowanych ze srodkéw instrumentu finansowego UE
Transition Facility oraz innych $rodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy, w tym
realizowanych w ramach dziatu 3a budzetu Unii Europejskiej.

2 Wspétfinansowanie programéw realizowanych ze $rodkéw bezzwrotnych pochodzacych
z Unii Europejskiej

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddw, ktorych Zrodiem sg srodki z budzetu
panstwa lub inne, przekazane na wspétfinansowanie programdw realizowanych ze $rodkow




instrumentu finansowego UE Transition Facility, lub ze $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 6 ustawy, w tym realizowanych w ramach dziatu 3a budzetu Unii Europejskiej.

3 Finansowanie z pozyczek i kredytdw zagranicznych oraz darowizn iub grantéw przyznanych
Polsce przez poszczegdlne kraje lub instytucje '

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddw, ktorych zrédtem sg $rodki pochodzace
z pozyczek i kredytéw zagranicznych z miedzynarodowych instytucji finansowych, np. Banku
Swiatowego (Miedzynarodowego Banku Odbudowy i Rozwoju), Europejskiego Banku
Inwestycyjnego, Europejskiego Banku Odbudowy i Rozwoju, Nordyckiego Inwestycyjnego
Banku, Banku Rozwoju Rady Europy.

Symbol ten stosuje sig réwniez do oznaczenia dochoddéw, ktérych Zrodtem sg srodki
pochodzace z darowizn, grantdw przyznanych Polsce przez poszczegdlne kraje lub instytucje
(np. grant rzadu USA, Krolestwa Niderlandéw itp.). Cyfre 3 jednostki samorzadu
terytorialnego dodaja odpowiednio do paragrafu 270 lub 629.

4 Wspotfinansowanie pozyczek i kredytdw zagranicznych oraz darowizn lub grantéw
przyznanych Polsce przez poszczegdlne kraje lub instytucje

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochodow, ktérych Zrédtem sg srodki z budzetu
panstwa lub inne, przekazane jednostkom sektora finanséw publicznych na
wspoffinansowanie dziatad realizowanych z pozyczek i kredytéw zagranicznych z
miedzynarodowych instytucji finansowych, a takie z $rodkéw pochodzacych z darowizn,
grantow przyznanych Polsce przez poszczegélne kraje lub instytucje (np. grant rzgdu USA,
Krélestwa Niderlandow itp.).

5 Finansowanie z innych srodkéw bezzwrotnych

Symbol ten stosuje sie do dochodéw budzetu panstwa, ktérych Zrédtem s3 srodki
z Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy, z wytaczeniem srodkdéw
europejskich, do ktérych stosuje sie czwartg cyfre paragrafu "7". W zakresie tych
Mechanizméw Finansowych oraz Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy cyfre 5
dodaje sie do paragrafu 854.

6 Wspdétfinansowanie innych srodkow bezzwrotnych

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddéw, ktérych Zrédiem sg srodki z budietu
panstwa lub inne, przekazane jednostkom sektora finanséw publicznych jako
wspotfinansowanie $rodkéw pochodzacych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspotpracy.

7 Ptatnosci w zakresie budzetu srodkéw europejskich

Symbol ten stosuje sie dla oznaczenia dochodoéw, ktérych zrodiem jest budzet srodkow
europejskich.

8 Finansowanie programéw i projektow ze srodkdw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy,
z wytaczeniem Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, pkt 5 lit. c i d oraz pkt 6
ustawy, oraz z wytaczeniem budzetu srodkow europejskich




Symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddw, z wytgczeniem budzetu srodkow
europejskich, ktérych zrodtem sg srodki z Unii Europejskiej, w tym gtoéwnie z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rybackiego, Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego na lata 2014-2020 oraz z funduszy unijnych finansujacych
Wspolng Polityke Rolng. Symbol ten stosuje sie réwniez do dochoddéw otrzymanych jako
refundacja wydatkow wczedniej poniesionych, wykazywanych w zatgczniku do ustawy
budzetowej, sporzadzanym na podstawie art. 121 ust. 1 ustawy.

9 Wspdtfinansowanie programdw i projektow realizowanych ze $rodkéw, o ktdérych mowa
w art. 5 ust. 3 ustawy, z wylaczeniem srodkéw, o ktérych mowa w art, 5 ust. 3 pkt 2, pkt 5 lit.
¢ i d oraz pkt 6 ustawy

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia dochoddw, ktérych zrodtem sg miedzy innymi $rodki
z budzetu panstwa lub inne, przekazane jednostkom sektora finanséw publicznych jako
wspdtfinansowanie programéw wykazanych w  zataczniku do ustawy budZetoweyj,
sporzadzanym na podstawie art. 121 ust. 1 ustawy. Symbol ten stosuje sie réwniez do
oznaczenia dochoddw, ktorych zrddtem sa, w czesci odpowiadajacej finansowaniu z budzetu
Srodkéw europejskich, jak i z budietu panstwa, odsetki, a takie $rodki z tytutu kar
umownych, opfat rezygnacyjnych, wadidw oraz pozostatych dochoddéw lub przychoddw
powstatych w zwigzku z realizacjg projektu finansowanego z udziatlem érodkéw europejskich.

Ill. WYCENA AKTYWOW | PASYWOW

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdb nastepujacy:

1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedfug cen nabycia fub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny s$rodkow trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umarzeniowe, a takie o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci, 2) srodki trwate w budowie — w wysokosci ogotu kosztéw pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywow trwatych —
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug
wartosci godziwej,

4) inwestycje krotkoterminowe — wedtug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug ceny nabycia
lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleinie od tego, ktora z nich jest nizsza, a krétkoterminowe
inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek wedtug wartosci godziwej,

5) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

6) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,

7) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty, przy czym zobowigzania finansowe,
ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nasigpuje drogg wydania aktywow finansowych
innych niz srodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe — wedtug wartosci
godziwej,

8) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa —w waril:oéci nominalnej.

IV. SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI.

1. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochoddéw i wydatkow ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach



ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywow i wydatkéw
dokonanych na rachunkach biezacych dochodéw i wydatkow, wydatkow wyjatkiem operacji
szczegdlnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

2. $rodki trwate stanowigce wiasnoéé Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3. $rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sig, przy zastosowaniu stawek
okre$lonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, albo stawek
okreélonych przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:

1)} odziez i umundurowanie,

2) meble i dywany,

3) pozostate érodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalone] w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

5. Nie umarza sie gruntow.

6. Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podiegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreélonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

7. Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji w sposob okresiony w przyjetych
przez jednostke zasadach rachunkowosci.

8. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzieft bilansowy wedtug ich
wartoéci wynikajacej z ewidencji.

9. Nie dokonuje sie odpiséw aktualizacyjnych naleznosci z tytutu dochoddw i wydatkow
budzetowych, a odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja fundusz.

10.0dsetki od naleznosci i zobowigzar, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy
dotyczace zobowiazar podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zapfaty.

11.Naleznoéci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdw i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

12.$rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarzane sg raz w roku na dzien 31
grudnia.

13.W jednostkach postawionych w stan likwidacji wycenia sie aktywa wedtug zasad
okreélonych dia jednostek kontynuujgcych dziatalnos¢, chyba ze przepisy o likwidacji
jednostki stanowig inaczej.

Zasady funkcjonowania kont dla jednostek budzetowych w gminie Dziemiany

1. Konta bilansowe
Zespot 0 ,Majatek trwaty”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuzg do ewidencji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
c) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
e) inwestycji.



JeZeli ze srodkow dotacji z Unii Europejskiej dokonywano zakupu srodkéw trwalych, nalezy
tak rozbudowaé¢ ewidencje w zespole ,0”, aby byfo moziliwe ustalenie wartosci
poczqtkowej srodkow trwalych zakupionych w ramach projektéw wspétfinansowanych ze
srodkow pochodzgcych z Unii Europejskiej oraz wartosc ich umorzenia, jak réowniez wartosc¢
inwestycji realizowanej w ramach projektow wspdifinansowanych ze srodkow
pochodzgcych z Unii Europejskiej.

Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkéw
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na
koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

- ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe.

Konto 013 ,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszedn i zmniejszeri wartosci poczgtkowej
pozostafych $radkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011 ,Srodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania. Do Srodkéw tych nalezg srodki trwate o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:
dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

- wszystkie srodki o wartosci poczatkowej ponizej 10.000 zt.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczagtkowego pozostatych $rodkdw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych Srodkdw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczgtkowej i ilosci poszczegdlnych pozostalych srodkow trwatych oddanych do uzywania
oraz 0sob lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie pozostate srodki trwale.
Pozostate érodki trwate o wartoéci do 500 zt ujmowane s3 bezposrednio w koszty zuzycia
materiatdw na cele dziatalnosci podstawowej i ogdlnego zarzadu. Dla pozostatych srodkow
trwatych powyzej 500 zt do 10.000 zt prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencjg ksiegowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w,uzywaniu.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez
Urzad Gminy w Dziemianach po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podlegtej organowi
zatozycielskiemu.



Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje sie zwiekszenia wartosci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartosci.
Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie droga pordéwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).
Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono te czes¢
mienia zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostato przekazane
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostafo przejete na wiasne potrzeby
eksploatacyjne Gminy Dziemiany.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 sfuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta 020
wszetkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartodci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dituzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszert wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane'w korespondencji z kontem 401 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sig¢ wspdlng ewidencjg szczegdtowq. Konto 071 moze
wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci podstawowych sSrodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych
i prawnych”



Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszert wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w petnej
wysckosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 400 , Koszty wg rodzajow”. '

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartoéci poczatkowe] pozostatych $rodkow trwatych oraz niematerialnych
i prawnych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w pefnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkdw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkéow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak | we wiasnym imieniu;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcia,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuije sie warto$é uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

- srodkéw trwatych;

- warto$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkdw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektdw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

Zespot 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji: -

- aktywéw pienieznych majacych postac¢ krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,

- aktywow pienigznych majgcych postaé czekow, weksli obeych i innych krétkoterminowych
aktywow finansowych,

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych,

- udzielanych przez banki kredytow.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych oraz obrotdw i standw
aktywodw pienieznych.



Konto 101 , Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie Urzedu
Gminy w Dziemianach.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki i dodatnie réznice kursowe na koniec
kwartatu oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta 101 rbzchody gotowki i ujemne
réznice kursowe na koniec kwartatu oraz niedobory kasowe.

Wartos¢ gotowki w kasie w walutach obcych wyrazong w ztotych koryguje sie na koniec
kazdego kwartatu o wyliczone réznice kursowe — w korespondencji z kontem odpowiednio
750 lub 751 wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.

Do konta 101 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg w postaci raportu kasowego, ktéry
pozwoli ustalié:

- stan gotowki wyrazonej w ztotych polskich,

- stan gotéwki w walutach obcych z podziatem na poszczegélne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na ztote polskie wedtug obowiazujgcych kursow dnia wptywu do kasy,

- wartosci gotowki powierzone] poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym, w celu
umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotdwki w kasie lub saldo
zerowe.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuije sie wptywy $rodkéw pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

- z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z witasciwymi
kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

- okresowe przelewy Srodkéw pienieznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentdw, ktorym przelano Srodki pienieine), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, e do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochoddw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budietowych na strone Ma konta 800,
a w zakresie dochodow - na strone Wn konta 800.



Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochodow i wydatkdéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

- wydatkoéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

- dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych z tytufu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu S$rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

- przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica
roku, w korespondencji z kontem 222.

Przy prawidtowym rozliczeniu wydatkow z tytufu umow zawartych w ramach projektéw
wspétfinansowanych ze Srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej nalezy analitycznie
rozbudowac konto 130 (np. tamigc na projekt), co pozwoli ewidencjonowac wszystkie
rozrachunki wynikajgce z zawartych uméw dofinansowanych z Unii Europejskiej.

Konto 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjainego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Zapisow na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowoddw bankowych i musi zachodzié¢
petna zgodnos¢ zapisdw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wptywy srodkow na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutéw wskazanych we wtasciwych ustawach oraz z tytutu optat
za prowadzong dziatalno$é, a takze oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach, zas na
stronie ma konta 135 rozchody tych sSrodkow z tytutu finansowania dziatalnosci objetej
poszczegdlnymi funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz optat pobieranych przez
bank, zwigzanych z prowadzeniem rachunku, jesli ustawa o danym funduszu dopuszcza
obcigzenie funduszu z tego tytutu.

Do konta 135 naleiy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowag umozliwiajacg ustalenie obrotéw
istanu s$rodkow kazdego z funduszy i jednoczesnie dostosowang do wymogdw
sprawozdawczosci. )

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139, Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdinosdci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:



- czekdw potwierdzonych;

- sum depozytowych;

- sum na zlecenie;

- Srodkéw obcych na inwestycje. ‘

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosc zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowaoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takie wedtug
kontrahentdw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udziatéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

- stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywdw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdinym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz
miedzy kontami w réznych bankach.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezgco.

Na stronie Wn tego konta ujmuije sie zwiekszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia ich stanu. Konto 141 moie wykazywac saido Wn, ktére oznacza
srodkow pienieznych w drodze.

Zesp6t 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych
i zagranicznych rozrachunkow, a takize do ewidencji rozliczen srodkéw budizetowych,
srodkow europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zirddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, niedoboréw, szkéd i nadwyiek oraz wszelkich
innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego



zespotu ujmuje sie rozrachunki roszczenia krajowe i zagraniczne, powstajagce ze wszystkich
tytutdw, niezaleinie od rodzaju dziatalnosci, ktorej dotycza, i irodet, z ktérych sa
finansowane. 7
Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktdrych tytuty i kwoty uznaja zaréwno
wierzyciele, jak i diuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowa stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych
naleznosci.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie takze roinego rodzaju rozliczenia, ktdre
powstajg w zwigzku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.:

- dochoddéw budzetowych (konto 222),

- wydatkéw budzetowych (konto 223),

- dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich (konto 224).
Inwentaryzacje naleznosdci nalezy przeprowadzic w kwartale konczacym rok obrotowy
i zakonczy¢ do 15 dnia nastepnego roku obrotowego zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencja szczegofowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen i roszczen
spornych ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleinosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw, a rownoczesnie, jesli dotycza
rozliczent w walutach obcych takze dodatkowo w poszczegélnych walutach, a przy rozliczaniu
srodkéw europejskich rowniez w podziale odpowiednio na programy lub projekty. Ponadto
w ewidencji szczegbtowej nalezy uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby
grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegdlnych zrodet, a takie
wedtug tytutdw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dia jednostek, a
takze wymogi innych sprawozdan finansowych oraz rozliczeri podatkowych iinnych
publicznoprawnych.

Przy prawidfowym rozliczeniu zobowiqgzarn i naleznosci z tytutu umow zawartych w ramach
projektow wspdéifinansowanych ze sSrodkow pochodzgcych z Unii Europejskiej nalezy
analitycznie  rozbudowaé konta zespofu 2 (np. famigc na  projekt),
co pozwoli ewidencjonowaé wszystkie rozrachunki wynikajgce z zawartych umow
dofinansowanych z Unii Europejskiej.

Konto 201 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznodci z' tytutu przychodéw
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochoddéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$é wydzielenia
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegélnych kontrahentéw ze wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentdw zagranicznych obok
wartosci w zfotych polskich réwniez wartosci w poszczegdlnych walutach, a ponadto
powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale wymaganym
w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegéinymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen
a saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujgce, ktore dokonuje sie
na koncie 290 zgodnie z zasadami podanymi w art. 35b ustawy o rachunkowosci,
z uwzglednieniem ustalen podanych w par. 8 ust. 1-4 rozporzadzenia.

Konto 221 - "Naleinosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budietowych z tytutu
dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym
roku dochodoéw budzetowych i zwrot nadpfat z tytutu dochodéw nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochoddow budietowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci
kratkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci i wptaty z tytutu podatkéw i optat pobieranych
przez wiasciwe organy jednostek samorzadu terytorialnego. W ksiedze gtéwne] jednostki
samorzadu terytorialnego zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresdow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdar z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
W ewidencji szczegétowe] do konta 221 nalezy wyodrebnic¢ rozrachunki z poszczegdlnymi
dtuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz podziat
naleznosci wedtug budzetow.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn bedgce suma poszczegdlnych naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdinych zobowiazan
jednostek budzetowych z tytutu nadptat dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleinosci,
dokonywane na koniec roku zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci. Odpisy te
ujmowane na koncie 290 zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéow operacyjnych
{(konto 761) lub do kosztéw finansowych (konto 751). Tak samo zalicza sie naleznoéci
umorzone, przedawnione lub nieéciggalne, od ktdrych nie dokonano odpiséw
aktualizujgcych ich wartos¢ lub dokonano w niepetnej wysokosci.

Konto 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych, ktére przekazuje sie w okreslonych
terminach na rachunek biezgcy budzetu.



Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochoddw budzietowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu gminy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondencji z kontern 130.

Konto 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkdéw w ramach wspoifinansowania programow i projektéw
realizowanych ze srodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw budietowych oraz
wydatkow w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkdow
europejskich, w korespondencji z kontem 130,

- przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych)
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspdtfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze s$rodkdéw
europejskich na konto 800,

- zwroty na rachunek dysponenta wyiszego stopnia lub na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego niewykorzystanych do korica roku srodkéw budzetowych otrzymanych na
wszystkie wydatki wtasne i podporzadkowanych dysponentow nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdélnosci:

- okresowe wptywy srodkéw pienieinych otrzymanych od dysponentow wyzszego stopnia na
pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkdéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze S$rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130 zardwno dla danej jednostki, jak i dla podporzadkowanych
jej dysponentéw nizszego stopnia;

- zwroty od dysponentdw niiszego stopnia $rodkow niewykorzystanych na wydatki
budzetowe danego roku.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje
zwiazane z przeptywami srodkdw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budietowych
otrzymanych od dysponenta wyiszego stopnia, ktdrych nie przekazanoc jeszcze do
podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia oraz srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw budzetowych danej jednostki, lecz niewykorzystanych i niezwréconych
do konca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego z tytutu
zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe minionego roku. .

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budietowych oraz ptatnosci z budietu srodkéw
europejskich”



Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych,
a takie do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace pfatnosci
z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy oraz
wartosé ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez BGK.

Na stronie Ma konta 224 ksieguje sie wartos¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane
i rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania,
a takze wartos$¢ ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinnha umozliwié:

- ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym
wyodrebnieniem poszczegodlnych celéw, na jakie dotacje byly przekazane,

- ustalenie zaliczek z tytutu pfatnosci z budietu srodkéw europejskich z podziatem na
jednostki, ktérym je przekazano oraz przeznaczenie zaliczkowanych $rodkéw.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartos¢ niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub
wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sga przez organ dotujacy do
dochodéw budzetowych i ewidencjonuje w jednostce organu na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panistwa i budzetami samorzadow
terytorialnych z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz zobowigzar
podatkowych wtasnych wynikajgacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od
0séb fizycznych, z tytutu wptat nadwyzek srodkéw obrotowych samorzadowych zaktaddow
budietowych oraz wptat do budietu pozostatych na dzied 31.12 srodkdéw pienieznych
wydzielonych na koncie 132 dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych oswiaty,
a takze z tytutu cet i optat.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budietu, a na stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznhacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budietu.

Konto 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

- dtugoterminowe naleznosci, w kores'pondencji z kontem 840,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych jednostek budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug dtuznikow, od ktérych te naleznosci przystuguja,
ze wskazaniem okreséw wymagalnosci.



Konto 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnodci z ZUS z tytutu ubezpieczert spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy i PFRON. ‘

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleinosci (z tytutu wyptaconych zasitkéw), sptate
i zmniejszenie zobowigzan (z tytutu korekt uprzednich naliczeri), a na stronie Ma konta 229
ksieguje sie zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wptaty i inne zmniejszenia
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci | zobowiazan wynikajacych z rozrachunkdw z poszczegdlnymi instytucjami z
jednoczesnym wskazaniem tytutdw tych rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan
zohowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy w Dziemianach i
innymi osobami fizycznymi z tytutu wypfat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy, umowy
agencyjnej, umow zlecenia, umoéw o dzieto i innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami
oraz z tytutu wyptat zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach
wynagrodzen. Na koncie tym moga by¢ réwniez ewidencjonowane (jezeli s3 ujmowane na
listach ptac) $wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie
wiasnej odziezy lub narzedzi, za pranie odziezy robocze], itp.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

- wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zaréwno gotowka, jak i przelewem),

- wydanie zaliczonych do wynagrodzen swiadczen w naturze lub wyptacenie za nie
ekwiwalentow,

- potracenia obciazajgce pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,

- wyplaty zasitkdw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

- obcigzenia z tytutu nadpfaty wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytutu niepobranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celowych i ZFSS,

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

- ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom swiadczenia,

- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu niestusznie pobranych wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ imienng szczegotowa ewidencje wynagrodzen i swiadczen
poszczegdlnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia
i Swiadczen zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkdw obcigzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow,
a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.



Konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzarh wobec pracownikdow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokryae kosztow jednostki,

- zwrot wydatkow dokonanych ze sSrodkow wilasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,

- obcigZenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

- naleznodci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

- naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownika,

- odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wptaty naleznosci od pracownikow,

- wydatki wytozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac do czasu ich rozliczenia
wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wediug
rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 , Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleinosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uiywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdinego rodzaju rozliczen, a takie krétko
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleinosci i roszczenia oraz spfate
i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegdlnosci: wyptaty udzielonych poiyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje sie na koncie 234 ,Pozostate rozrachunki
z pracownikiem”, sptaty zaciggnietych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skfadnikach
majatkowych, btedy i korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie
przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen, a w szczegdlnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciggnietych
pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki
w sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkdéd w sktadnikach majatkowych,
bitedy i korekty w wyciggach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na
podatek dochodowy od o0s6b fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spofeczne, odpisanie
naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.



Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. '

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci watpliwych.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone
terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci a na stronie Ma konta 290 naliczone odpisy i ich zwiekszenie. Naleznosci
umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich wartosc.

Konto 290 mozie wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Zespdt 3 ,,Materiatly | towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow.

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatdw i towardw znajdujacych sie w
magazynach wfasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone s3 w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody,
rozchody oraz stany zapasow materiatdbw na koncie 310 wycenia sie wedtug cen
ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0sdb, ktdorym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatéw objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg — takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatéw, w tym takie opakowan
i odpadkéw, znajdujgcych sie w magazynach zarowno wtasnych, jak i obcych oraz bedacych
w przerobie wiasnym i obcym, a takie do ujecia wartosci materiatéw zaliczonych koszty
w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwickszenie ilosci i wartosci stanu zapasow materiatow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo 'Wn, ktore wyraza stan zapasdw materiatéw, w cenach
zakupu czy nabycia.

Zespot 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 stuig do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym zwigzanych
z dziatalnoscig operacyjng jednostek budzetowych oraz do rozliczenia kosztow i ustalenia
zmiany stanu produktow.
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4:

1) kosztéw srodkdw trwatych w budowie (inwestycji),

2} kosztow dziatalnoéci finansowanej z ZFS$S i z innych funduszy celowych,



3) kosztéw operacji finansowych,
4) pozostatych kosztéw operacyjnych,
5) kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,
6) kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowa lub
przepisami) inne podmioty {np. pokrywanie z sum na zlecenie).
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi¢ nalezy wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Przy ksiegowaniu zmniejszeri uprzednio ujetych kosztow nie obowiqzuje zasada , czystosci
obrotéw”, co oznacza, Ze ksieguje sie je na kontach 400-405, 409-411 po stronie Ma.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidenc}i naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w korcu roku
salda konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moie wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

W rachunku zyskéw i strat wartos¢ amortyzacji ewidencjonowanej na koncie 400 wykazuje
sie w kosztach dziatalnosci operacyinej w poz. B.l.

Dia projektow wspdffinansowanych ze srodkow pochodzgcych z Unii Europejskiej
wyodrebnia sie analitycznie konto kosztow z podziatem na projekt (kazdy projekt posiada
wilasne konto kosztéw, np. 401 rozdziat kilasyfikacji budietowej, § klasyfikacji
budzetowej/projekt). Metoda przyjeta do rozliczania kosztow danego projektu powinna
byc¢ niezmienna przez caly okres realizacfi projektu, a sposob jej wyliczenia podlega
archiwizacji na takich samych zasadach jak pozostafa dokumentacja zwiqzana z
projektem.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztOw: zuizycia materiatdw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatainosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocnicze]
i ogdlnego zarzadu jednostki.

Na stronie Wn nalezy ewidencjonowa koszty poniesione na zuiycie materiatéw
i wyposazenia oraz energii. Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje sie zmniejszenia
poniesionych kosztéw zuzycia materiatdw i energii oraz nadwyzki materiatdow mieszczace sie
w granicach dopuszczalnego btedu pomiaru. ’

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat wartos¢ zuzytych materiatéw i energii ewidencjonowanych na
koncie 401 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.Il.



Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym
w paragrafach:

o 421 ,Zakup materiatow i wyposazenia”,

o 422 ,Zakup $rodkow zywnosci”, ‘

e 423 ,Zakup lekow, wyrobow medyecznych i produktow biobojczych”,

e 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

e 426 ,Zakup energii”.

Konto 402 ,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obeych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie koszty poniesione na zakup:
1) ustug remontdéw, napraw i konserwacji sSrodkéw trwatych uzywanych przez jednostke,
2) ustug spedycji, sktadowania, transportu, przewozu pracownikéw, o ile koszty te nie sg
wliczane do kosztow podrézy stuzbowych lub nie wiaza sie z dziatalnoscia socjalng,
3) inne ustugi {np. pocztowe, tgcznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe,
z tytutu najmu i dzierzawy, z tytutu leasingu operacyjnego, doradcze, ttumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu
Smieci, ogtoszen w srodkach masowego przekazu, archiwéw).
Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztdw wynikajace z faktur lub
rachunkow korygujacych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskdw i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IIL.
Koszty ujmowane na koncie 402 powinny obejmowaé w szczegdlnosci koszty kwalifikowane
w paragrafach:
e 427 ,Zakup ustug remontowych”,
e 428 ,Zakup ustug zdrowotnych” {w zakresie realizacji programéw zdrowotnych dla
mieszkancow gmin),
e 430 ,Zakup ustug pozostatych” (czes¢ ustug nie zaliczanych do innych kosztéw
rodzajowych),
o 433 ,Zakup ustug przez jst od innych jst”,
e 434, Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
e 436 ,0pfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,
e 438 ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”,
s 439 ,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
e 440 ,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”.

Konto 403 ,,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnosci:
1) podatku akcyzowego,
2) podatku od nieruchomosci,
3) podatku od srodkéw transportowych,
4) podatku od ¢zynnosci cywilnoprawnych,
5) optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilno-prawne, optaty
z tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska),



6) opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (nie zwigzanych
z dochodzeniem roszczen, zakupem aktywow trwatych niezaliczanych do wartosci
niematerialnych i prawnych), administracyjnych,
7) optaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu.
Szczegdlnym przypadkiem kosztéw ksiegowanych na koncie 403 s3 wydatki na podatek VAT
naliczony niepodlegajgcy zwrotowi z tytutu rozliczen wydatkdw, gdy te sg wykazane
w odrebnym paragrafie wydatkdw 453.
Na koncie 403 nie ksieguje sie opiat ponoszonych w dziatalnosci podstawowe] majacych
charakter sankcji, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwioki
w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sgdowych
z tytutu dochodzenia naleinosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytulu podatkow i optat, a na
stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw z tych tytutéw.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat podatki i optaty wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz, B.IV,
Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmujg koszty kwalifikowane w paragrafach:
e 443 ,Roézne optaty i sktadki”,
o 447 ,Cta”,
e 448 ,Podatek od nieruchomosci”,
e 449 ,Pozostate podatki na rzecz budietu panstwa”
450 ,Pozostate podatki na rzecz budzetéw jst”,
451 , Opfaty na rzecz budzetu panistwa”,
e 452 ,Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”,
e 453 ,Podatek od towardow i ustug (VAT)".

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosziow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za
prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych osdéb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z adrebnymi przepisami.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie kwote wynagrodzenia brutto naleinego
pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta ksieguje sie korekty
zmniejszajace uprzednio zaksiegowane wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego
saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

W rachunku zyskdow i strat koszty. wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmuijg paragrafy:

e 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen” {lesli od tych
nagréd odprowadzone sg skladki na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to beda
one zaliczane do kosztu Wynagrodzen. W innym przypadku do innych swiadczen
finansowanych z budzetu na koncie 410),

s 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

e 404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

e 410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

e 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”.



Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”
Konto 405 stuizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczern na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen,
Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdinosci:
1} koszty ubezpieczenn spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajacych
jednostke,
2} koszty z tytutu réznych $wiadczer wyptacanych pracownikom, ale niezaliczanych do
wynagrodzeti lub uposazen,
3) naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS,
4) sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
5) dopfaty do biletéw, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetéw pracowniczych,
6) koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,
7) wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,
8) inne swiadczenia na rzecz pracownikdw oraz innych oséb uprawnionych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskdw i strat koszty ubezpieczeti spotecznych i innych Swiadczen wykazuje sie
w kosztach dziatalnodci operacyjnej w poz. B.VL.
Na koncie 405 ujmuje sie koszty wedfug paragraféow:
e 302 ,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,
e 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,
e 412  Skiadki na Fundusz Pracy”,
e 414 ,Whptaty na PFRON”,
o 428 ,Zakup ustug zdrowotnych” (w zakresie Swiadczen dla pracownikéw, np. badania
okresowe),
e 444 ,Odpisy na ZF$5”,
e 470 ,Szkolenia pracownikow niebedacych czfonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 409 , Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg
ujmowane na kontach 400-405 araz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie
podlegajgcych zaliczeniu do kosztow finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do
pozostatych kosztow operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:
1) koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
stuzbowych, ‘
2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuibowych, z wyjatkiem delegacji
zwigzanych bezposrednio z budowa $rodkéw trwatych, ktére obcigzajg konto 080, fub
z dziatalnoscig finansowanga z funduszy celowych,
3} koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
4} odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy,



5) koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszern w réinych érodkach przekazu (prasa,
telewizja, radio, internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych
i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdéw, przyjeé), warto$¢ upominkdéw
i nagrod rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazdéw wiasnych pracownikéw
w celach reklamy i reprezentacji, '
6) inne koszty.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VILI.
Na koncie 409 ujmuje sie koszty zgodnie z klasyfikacig paragrafow wydatkow:
e 230 ,Wpfaty jednostek na paristwowy fundusz celowy”,
* 302 ,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” {odprawy posmiertne),
e 430 ,Zakup usfug pozostatych” {ustugi: reklamy, naukowo-badawcze i kultury),
e 441 ,Podrdéze stuzbowe krajowe”,
4472 ,Podréze stuzbowe zagraniczne”,
e 443 ,Rozne opfaty i sktadki” {(ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, sktadki na
rzecz stowarzyszen),
¢ 461 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”.

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych.
Na koncie 410 ksieguje sie koszty Swiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jst. Koszty ksiggowane na stronie
Whn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:

1) swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieznej i rzeczowej,

2) diety i koszty przejazdu radnych, postdw oraz inne koszty zwigzane
z funkcjonowaniem organdw stanowigcych jst,
3) nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dia oséb niebedgcych

pracownikami jednostki budzetowej ponoszgcej koszty.
Na stronie Ma konta 410 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat inne Swiadczenia finansowane z budzetu prezentuje sie w poz.
B.IX.
Na koncie 410 ujmuje sie koszty zgodnie z klasyfikacjg paragrafow wydatkow:

e 303 ,Rdzne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

* 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen” (nie dotyczy

pracownikdow jednostki),

e 311 ,Swiadczenia spoteczne”,

s 321 ,Stypendia i zasitki dla studentow”,

e 324 ,Stypendia dla uczniow”,

s 325 ,Stypendia rdzne”,

s 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”,

Konto 411 , Pozostate obcigzenia”



Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci urzedoéw
jednostek samorzgdu terytorialnego.
Na koncie 411 ksieguje sie koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowiazan sektora
finansow publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Koszty ksieggowane na
stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegdlnosci:
1) wptaty gmin na rzecz izb rolniczych,
2) wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jst, zwigzkéw gmin i zwigzkéw powiatow,
3) wpfaty jst do budzetu panstwa,
4) przelewy redystrybucyjne,
5) zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,
6) kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan
Skarbu Panstwa,
7) pokrycie zobowigzan zoz.
Na stronie Ma konta 411 ksieguje sie zmnigjszenia uprzednio ujetych kosztow oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw i strat pozostate obcigzenia prezentuje sie w poz. B.X.
Na koncie 411 ujmuije sie koszty zgodnie z klasyfikacjg paragrafow wydatkow:
e 285 ,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywow
z podatku roinego”,
e 290 ,Whptaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz zwigzkdow gmin lub zwigzkéw powiatdw na dofinansowanie zadan biezacych”,
e 291 ,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w
art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,
e 293 ,Whptlaty jst do budzetu panstwa”,
e 294 ,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej za lata
poprzednie”,
e 296 ,Przelewy redystrybucyjne”
e 297 ,Rézine przelewy”
e 416 ,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych”,
e 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,
e 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyinych.

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochod\; i koszty” stuzg do ewidencji przychodéw i kosztéow ich
uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychoddéw i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, a takie podatkéw
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowq prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Dla projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej
wyodrebnia sie analitycznie konto przychoddw z podziatem na projekt (kaidy projekt



posiada wiasne konto przychodéw, np. 720 rozdziat klasyfikacji budzetowej, § kiasyfikacji
budzetowej/projekt). Metoda przyjeta do rozliczania przychodéw danego projektu
powinna byc niezmienna przez caly okres realizacji projektu, a sposob jej wyliczenia
podlega archiwizacji na takich samych zasadach jak pozostata dokumentacja zwigzana z
projektem.

Konto 720 , Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuiy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sig: podatki, skiadki, optaty i inne dochody budietu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodregbnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody z tytutu dochoddw budzetowych wykazywane sa
w poz. A.VL. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 750 ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytufu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdow wartosciowych, przychody z udziatéw
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierdw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznodci,
dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). .

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w grupie
G. Przychody finansowe.

Konto 751 , Koszty finansowe”

Konto 751 stuiy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartos$é sprzedanych udziatdw, akcji
i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwate



w budowie, odpisy aktualizujace wartosé naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierdéw wartosciowych, ujemne rdznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztoéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowiagzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H. Koszty
finansowe.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720 i 750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystagpity poza dziatalnoscia operacyjng jednostki
i nie sg zwigzane z ogdinym profilem jej prowadzenia (wczesniej klasyfikowane jako ,zyski
nadzwyczajne”).

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych
zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane aktywa umarzane
jednorazowo oraz srodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach centralnego
zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktére ksigguje sie na stronie
Ma konta 800).

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychoddw
ztytutu sprzedazy niefinansowych aktywoéw trwatych, wykazuje sie wpoz. D.IIL. Inne
przychody operacyjne, natomiast w poz. D.l. wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych
aktywodw trwatych.

Konto 761 , Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kgsztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) wartos¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktdrych zalicza sie w szczegdlnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego,
odpisy aktualizujace wartosc naleznosci od dtuznikdow, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

3} ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w akiywach
wywotane zdarzeniami losowymi, np. powddz, pozar huragan, gradobicie, oraz koszty
usuniecia skutkow tych zdarzen, zaréwno w majatku trwatym jak i obrotowym. Straty



ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomos¢ uzyskano
do dnia rzeczywistego zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.
W koricu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 - pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761. L
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskdw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio
zwigzanych ze sprzedaig niefinansowych aktywoéw trwatych, wykazuje sie wpoz. E.IL
Pozostate koszty operacyjne.

Zespdat 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepujg konta stuzace ujeciu funduszu jednostki, dotacji, pfatnosci z budzetu
srodkdw europejskich oraz Srodkdéw na inwestycje, rezerw na przyszte zobowigzania
i rozliczen miedzyokresowych przychoddéw, rozliczenia podatkéw obcigzajgcych wynik
finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego, a ponadto w organach
finansowych zatozycielskich i nadzorujgcych moze wystapi¢ fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, @ na stronie Ma - jego
zwickszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budietowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budietowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos¢ aktywodw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- wptyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- nieodpfatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- wartosc¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos¢ objetych akcji i udziatéw,

- wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.



Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,Dotacje budietowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje” ‘ |
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budietowych, ptatnosci z budzetu sSrodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- wartosé dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane tub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

- wartos¢ ptatnosci z budzetu S$rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkédw budzetu na
finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu Srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 , Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczefi miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania. W jednostkach objetych
Jrozporzadzeniem” rozliczenia miedzyokresowe przychodow obejmowaé powinny
w szezegolnosci:
— réwnowartosé¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkdéw z tytutu Swiadczen,
ktdrych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1
Justawy”),
— warto$¢ wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki,
przedptaty, zadatki,
— przyznane odszkodowania za zdarzenia losowe,
natomiast rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte
zobowigzania (art. 35d ust. 1 ,ustawy”) moga wystapi¢ na przyktad na pokrycie skutkow
toczacego sie postepowania sgdowego oraz z tytutu przeznaczenia srodkéw wiasnych
samorzgdowych zaktadow budzetowych na sfinansowanie inwestycji, ktore byty planowane,
ale do kornica roku nie zostaty zrealizowane.
Na stronie Wn konta 840 ksieguje sie:
1) zarachowanie przyjetych ,z géry” wptat z poprzedniego okresu do przychodéw
biezacego okresu sprawozdawczego,
2) zarachowanie do pozostatych przychoddw operacyjnych wptaconego odszkodowania
na pokrycie skutkow zdarzenia losowego,
3) rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowigzania, ktérego dotyczyta,
4) rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania wobec obnizenia
zobowigzania lub ustania przyczyny utworzenia rezerwy,
5) koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcow ryczattow na te
naprawy.
Na stronie Ma konta 840 ksieguje sie utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania, w tym
dotyczacych $rodkéw przeznaczonych na planowane inwestycje samorzadowych zakfadow
budzetowych, lecz do korica roku niezrealizowane oraz uzyskane lub naliczone przychody
dotyczace dziatalnosci przysziych okreséw, a takie ryczatty otrzymane od dostawcéw na



pokrycie kosztéw napraw gwarancyjnych oraz przyznane odszkodowanie na pokrycie strat
spowodowanych zdarzeniem losowym,

Rezerwy na zobowigzania dzialalnosci operacyjnej zalicza sie do pozostatych kosztow
operacyjnych (Wn 761}, a dotyczace operacji finansowych — do kosztéw finansowych ('Wn
751), za$ rezerwy S$rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji samorzgdowych
zaktadow budzetowych ksieguje sie na Wn 740.

Utworzone rezerwy zmniejsza sie:

— o kwoteg ujetych w ewidencji zobowigzan, na ktdre wczesniej utworzono rezerwe,

-z tytutu wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy.

Przychody przyszlych okresow rozlicza sie przez zaliczenie do przychoddw ze sprzedazy
w okresie, w ktérym zrealizowano zaptacone swiadczenie, oraz do pozostatych przychodéw
operacyjnych w momencie wptywu odszkodowania z tytulu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu:

— rezerw na przyszte zobowigzania wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wskazanie przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen,

— przychoddw zaliczonych do przysztych okresow wedtug poszczegélnych tytutéw oraz
przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Przed sporzadzeniem bilansu powinna nastapi¢ weryfikacja poszczegdlnych tytutéw i kwot
rezerw istniejgcych oraz korekta lub rozwigzanie, jezeli sg juz zbedne.

Konto 840 moie wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania
i przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow.

W Urzedzie Gminy w Dziemianach na koncie 840 ewidencjonowane s3 w szczegélnosci
naleznosci przysztych okreséw z tytutu sprzedaiy ratalnej nieruchomosci w korespondenc;i
z kontem 226.

Konto 851 ,, Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjainych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe] jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodoéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug Zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych przejetych
przez organ zafozycielski i nadzorujacy. Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenia
funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji. Na stronie Ma konta 855
ewidencjonuje sie stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek.



Konto moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktore nie
zostato jeszcze przekazane spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjeto
na wiasne potrzeby organu zatozycielskiego, a takie wartos¢ mienia sprzedanego, ale jesicze
niesptaconego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuizy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych.

W koricu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400405 i 409-411,

— zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku w stosunku
do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

— wartosc sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730},

— dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
sie oddziatéw samorzadowych zakladow budietowych oraz rownowartosé witasnych
srodkdéw samorzadowych zaktadéw budzetowych wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w tych zaktadach (Ma konto 740},

— srodki oswiatowych jednostek budzetowych przeznaczone na finansowanie inwestycji (Ma
konto 740),

— koszty operacji finansowych {Ma konto 751),

— wartos¢ sprzedanych materiatébw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty
operacyjne (Ma konto 761),

— podatek dochodowy i inne obowigzkowe zmniejszenie wyniku finansowego (Ma konto
870).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy produktéw (Wn konto 700),

— przychody z tytutu dochoddéw budzetowych (Wn konto 720},

— przychody ze sprzedazy towarow (Wn konto 730),

— otrzymane dotacje na dziatalnos¢ podstawowa samorzadowych zakfadow budzetowych —
po zmniejszeniu o ewentualne zwroty dokonane w tym samym roku (Wn konto 740),

— przychody finansowe (Wn konto 750},

- pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

— zwiekszenia stanu produktéw oraz rozliczeri miedzyokresowych na koncu roku w stosunku
do stanu na poczatku roku (Wn konto 490},

— przychody z tytutu obrotéw wewnetrznych, jezeli jednostka prowadzi dodatkowe konto
790 ,,Obroty wewnetrzne”.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

— saldo Wn — to strata netto,

~ saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

910 — Naleznosci warunkowe — gwarancje
Konto 910 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wszelkich naleznosci
warunkowych od kontrahentdw krajowych. Zalicza sie do nich nastepujace naleznosci:



- umorzone lub uznane za niesciggalne, w stosunku do ktoérych nie zapadt jeszcze termin
przedawnienia,

- Z tytutu zwartych umow przedwstepnych luz uzyskanych gwarangji.

Po stronie Wn konta 910 ujmuje sie wartos¢ naleznosci warunkowych w momencie ich
powstania. Natomiast po stronie Ma tego konta ewidencjonuje sie warto$é wygastych
naleznosci warunkowych — pod datg np. sptaty naleznosci umorzonych, uznania umorzenia
za niebyte badz uptywu terminu ich przedawnienia.

Konto to moze wykazywac wyltacznie saldo Wn, oznaczajace stan naleznosci warunkowych.
Ewidencja szczegdétowa do konta 910 powinna by prowadzona w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie naleznosci warunkowych wg poszczegdinych kontrahentow.

911 - Zobowigzania warunkowe — poregczenia

Konto 911 przeznaczone jest do pozabilansowe] ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych
zobowigzan warunkowych. Zalicza sie do nich nastepujace zobowigzania:

- udzielone gwarancje i poreczenia,

- zawarte, a niewykonane umowy,

- nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge
postepowania spornego (sgdowego) z tytutu np. reklamacji lub dochodzonych kar
i odszkodowan umownych.

Po stronie Ma konta 911 ujmuje sie warto$¢ zobowigzan warunkowych w momencie ich
powstania, np. otrzymania pozwu. Natomiast po stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie
wartos¢ wygastych zobowigzan — w momencie np. zaptaty sumy roszczenia lub oddalenia
roszczenia przez sad.

Konto to moze wykazywa¢ wylgcznie saldo Ma, informujgce o stanie zobowigzan
warunkowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 911 powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzan
warunkowych wg tytutow oraz poszczegéinych kontrahentow.

912 - Obce srodki trwate

Konto 912 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowe] obcych
srodkéw trwatych, nieujmowanych w ewidencji bilansowej. S3 nimi sktadniki majatku
uzywane na podstawie umoéw nie dajgcych korzystajgcemu prawa do ich amortyzowania lub
umarzania dla celdw bilansowych. Do takich umdw nalezg przyktadowo:

- umowa najmu,

- umowa dzierzawy,

- umowa leasingu operacyjnego,

- umowa pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na koncie tym ujmuje sie takie warto$¢ rynkowa gruntu w uzytkowaniu wieczystym, do
ktérego jednostka posiada prawo uzytkowania (wartosé prawa jest ujeta w ewidengji
ksiegowej}.

Po stronie Wn konta 912 ujmuje sie wartoé¢ poczatkowa obcych érodkéw trwatych — pod
datg otrzymania ich do uzywania w prowadzonej dziatalno$ci. Natomiast na stronie Ma tego
konta ewidencjonuje sie wartos$é poczatkowych tych samych obcych srodkéw trwatych — pod
datg ich wydania finansujgcemu (po zakonczeniu okresu trwania umowy, na podstawie
ktorej byty uzywane w dziatalnosci jednostki).

Konto to moze wykazywac wytacznie saldo Wn, oznaczajace stan obcych srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegétowa do konta 912, prowadzona wg umow zawartych przez jednostke,
powinna umozliwi¢ ustalenie na dany moment ilosci i wartosci poszczegdlnych obcych
srodkow trwatych.

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”



Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych
w jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona
w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy wylacznie do ewidencji wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
budzetowymi funkcjonujgcymi w ramach gminy Bytow.

Ewidencje szczegdtowy do tego konta prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne elementy
tacznego sprawozdania — dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie. Ewidencja
prowadzona jest ponadto z podziatem na jednostki, ktérych dotycza wytaczenia.

Na koncie 976 prowadzi sie oddzielnie ewidencje wzajemnych rozliczent dla: naleznosci
i zobowigzat wzajemnych, przychoddw i kosztow, zyskdéw zawartych w aktywach,
nieodptatnie przekazanych srodkdédw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
pomiedzy jednostkami.

Do sporzadzenia tgcznego bilansu, bedacego elementem f{facznego sprawozdania
finansowego, potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan niezaptaconych w dniu
bilansowym. Dlatego wzajemne naleznosci (naleznosci od jednostek z grupy objetej fgcznym
sprawozdaniem) wskazane jest ewidencjonowac po stronie Wn konta 976, a ich zaptate — po
stronie Ma konta 976. Saldo tego konta bedzie oznaczato stan naleznosci podlegajgcych
wytgczeniu

w sprawozdaniu tacznym. Analogiczne zasady obowigzywaé beda w stosunku do
wzajemnych zobowiagzan, przy czym zobowigzania te ksieguje sie po stronie Ma konta 976,
a ich zaptate — po stronie Wn konta 976.

Po stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

- wzajemne naleznosci (wylaczenia dotyczace aktywow bilansu},

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami zawartego
w aktywach bilansu,

- przychody bedace nastepstwem wzajemnych swiadczern miedzy jednostkami objetymi
facznym rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

Po stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

- wzajemne zobowigzania {wytaczenia dotyczace pasywdw bilansu),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami zawartego
w aktywach,

- koszty bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi tgcznym
rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekt
w Urzedzie Gminy w Dziemianach.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budietowych oraz jego
korekty (zwickszenia ,+”, zmniejszenia ,,-” poprzez ksiggowania na PK}.



Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartosé zrealizowanych (wykonanych} wydatkéw budzetowych (konto 130),
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym (uchwata Rady Miejskiej o niewygasajgcych wydatkach), '
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego. ‘
Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdinosci planu finansowego
wydatkéw budietowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 , Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw obcigzajacych
ten plan, a takze czes$é niezrealizowanga lub wygasts planu.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 993 ,,Decyzje z odroczonym terminem ptatnosci”
Konto 993 stuiy do ewidencji naleznosci z tytutu wydanych decyzji za usunigcie lub
przesadzenie drzew i krzewdw z odroczonym terminem ptatnosci.

Konto 994 ,Wktad wtasny niepienieiny”

Konto 994 stuzy do ewidencji wktadu wtasnego niepienieznego poniesionego przy realizacji
projektow z udziatem srodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje sie warto$¢ poniesionego wkiadu wtasnego niepienieznego
na podstawie dokumentdéw przedstawionych przez pracownikéw merytorycznie
odpowiedzialnych za realizacje projektow.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje sie wyksiegowanie wkladu wtasnego niepienigznego na
podstawie dokumentu PK w wysokosci poniesionego wktadu wtasnego niepienieznego w
danym roku budzetowym.

Konta 994 nie wykazuje salda na koniec roku. Analityka do konta 994 prowadzona jest z
podziatem na poszczegélne projekty poprzez nadanie odrebnych symboli liczbowych dla
kazdego projektu.

Konto 998 ,,Zaangaiowanie wydatkow budietowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budietowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- réwnowartosc sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowartosé zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkdw
budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym. -

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw
budZzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 905/18
Wéita Gminy Dziemiany
z dnia 28.09.2013r.

Zasady rachunkowosci oraz planow kont w zakresie ewidencji

podatkow i optat lokalnych dla organu podatkowego

Rozdziat | Przepisy ogdlne

§1

l. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:

a)

f)

g)

h)

i)
k)
1)

inkasent - osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke organizacyjng nie majaca
osobowosci prawnej, zobowigzang do pobrania od podatnika podatku
i wptacenia go we wiasciwym terminie do kasy urzedu lub na wiasciwy rachunek
biezacy urzedu;

kasjer - pracownika, ktoremu powierzono prowadzenie kasy urzedu;

komoérka rachunkowosci - komorke organizacyjng w urzedzie prowadzaca
rachunkowo$¢ podatkow;

naleznosci uboczne - odsetki za zwtoke, optate prolongacyjng i koszty upomnien;
naleino$é gtéwna - okreslong naleznos¢ podatkowa, optate albo niepodatkowa
naleznos¢ budzetowa, podlegajgca zaptaceniu;

odpis - kwote zmniejszajacg zobowigzanie podatkowe, ustalong lub okreslong
przez organ podatkowy albo zadeklarowang przez podatnika;

Ordynacja podatkowa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(T.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.);

niepodatkowe naleinosci budzetowe - naleznosci okreslone w art. 3 pkt 8
Ordynacji podatkowej, do kidrych ustalania lub okreslania uprawniony jest organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z odrebnymi przepisami;
podatki - podatki okreslone w art. 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, do ktérych
ustalania lub okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzgdu
ferytorialnego, zgodnie z odrebnymi przepisami;

przypis - zobowigzanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika;
rachunek biezacy urzedu - rachunek biezacy jednostki budzetowej;

urzad - urzad jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Przepisy rozporzadzenia dotyczace zasad rozliczern z podatnikami stosuje sie
odpowiednio do inkasentéw, nastepcéw prawnych podatnikow i podmiotdw
przeksztatconych, okreslonych w art. 93-106 Ordynacji podatkowe]. Jezeli w tresci
przepisu rozroznia sie podatnikéw | inkasentdw, wowczas przepisy dotyczace
podatnikdw odnoszg sie do nastepcow prawnych podatnikéw i do podmiotéw
przeksztatconych.

§2

1. Zadaniem komdérki rachunkowosci jest w szczegdlnosci:

a)

prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow,
odpiséw, wptat, zwrotdéw i zaliczen nadpfat z tytutu podatkow;

b) sprawdzanie terminowosci wptat naleznosci przez podatnikdw;



terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;

dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wptat, nadptat i zalegtosci;
przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow, jezeli czynnosci
te nie zostaty powierzone innej komoérce organizacyjnej;

przygotowywanie sprawozdan;

prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasy zwigzanych
z przyjmowaniem wptat gotowka i z dokonywaniem zwrotéw podatnikom za
posrednictwem kasy urzedu oraz terminowe wyptacanie gotowki z kasy na
rachunek biezgcy urzedu;

ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania
zadwiadczert o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegtosci
podatkowych;

prowadzenie ksiegi drukdw Scistego zarachowania,

§3

1. Do udokumentowania przypiséw lub odpiséw stuza:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktorych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajgca zobowiazanie podatkowe;
decyzje;

dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikdw;
postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji
podatkowej.;

odpisy orzeczefi sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 § | pkt 3
Ordynacji podatkowej;

dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi zobowigzanie
w wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika
z tytutu zaptaty podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za
posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazat srodkéw na rachunek biezgcy urzedu.

2. Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego stuza:

a)
b)

d)
e)

f)

pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;

wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej
w nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje wptaty, albo dokumenty
wptaty zataczone do wyciggu bankowego;

dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytufu
zaptaty podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem
banku, a bank obcigzyt rathunek biezacy podatnika, ale nie przekazat érodkéw na
rachunek biezgcy urzedu - na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi
zobowigzanie w wysokosci zaptaty dokonane] przez podatnika, w zwiazku z art.
60 § | pkt 2 Ordynacji podatkowej;

dowody wplaty zatwierdzone do stosowania przez wiasciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnego; ’

postanowienia o zaliczeniu nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezgcych zobowigzan podatkowych;

dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt bi d;



g) umowy lub inne dokumenty, z ktorych w szczegdinosci wynika okreslony w art.
66 § 4 Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowigzania podatkowego
w stosunku do jednostki samorzadu terytorialnego;
h) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70 i 71
Ordynacji podatkowej.
3. Do udokumentowania zwrotow stuzg;
a} pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych;
b) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej
w nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyptaty, albo
dokumenty wyptaty zatgczone do wyciggu bankowego,
4. W przypadkach, ktére nie zostaly okredlone w ust. 1-3, do udokumentowania
operacji ksiegowych stuzg dowody wewnetrzne, w szczegdlnosci polecenia ksiegowe.

§4

1. Pokwitowanie wpfaty fub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajgce
identyfikacje:

a) egzemplarza pokwitowania;

b} podatnika;

¢} podatku lub innego tytutu wplaty lub wyptaty;

d} wysokosci kwoty wptaty lub wyptaty;

e) w przypadku wptaty rowniez okres, ktdrego dotyczy wptata;

f} daty wptaty lub wyptaty.
2. Data wptaty lub wyptaty, o ktérej mowa w ust. | pkt. f jest jednoczesnie data
pokwitowania.

§5
1. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe oraz dowody wptaty sa drukami scistego
zarachowania.
2. Ewidencje drukéw Scistego zarachowania prowadzi sie w ksiedze drukéw.
3. Kasjera lub innego upowaznionego pracownika rozlicza sie z drukdéw.

§6

1. Wptaty gotéwkowe przyjmuje i wyptat gotéwkowych dokonuje kasjer w kasie.
2. Dla kazdego rodzaju podatku wypetnia sie oddzielne pokwitowanie wptaty albo
pokwitowanie wyptaty, co najmniej w dwéch egzemplarzach. Oryginat pokwitowania
wptaty otrzymuje wptacajacy, a oryginat pokwitowania wypfaty pozostaje w kasie.
3. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wptaty, na pisemng prosbe podatnika wydaje sie zaswiadczenie o dokonaniu wptaty.
4. W zaswiadczeniu podane s3 na'ste:pujace dane:

a) numer pokwitowania;

b) imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby

podatnika;

c) tytut wptaty;

d) suma wptaty cyframi i sfownie,

e} okres, ktorego dotyczy wptata,

f} data wptaty.

§7



1. Dowody wplaty oraz dowody wyptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu sprawdzone
z punktu widzenia prawidtowosci zakwalifikowania wptaty lub wyptaty. W przypadku
niemoznosci zaliczenia dokonanej wptaty na wiasciwa naleznoéc ksieguje sie wptate jako
wptywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wptaty.

2. Kolejnos¢ zaliczania kwot wptaconych przez podatnika lub pobranych przez poborce
na pokrycie zategtosci podatkowych regulujg odrebne przepisy.

3. Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potracone z sum pobranych na rzecz organu
podatkowego z tytutu podatkow lub zalegtosci podatkowych, obcigzajg biezgce wydatki
budzetowe tego organu, w ktorym zalegtosé figuruje.

Rozdziat 2
Ksiegi rachunkowe i plan kont

§8
l. Ewidencja podatkow jest integraing czescig ewidencji ksiegowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowe,;.
2. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
z dnia 29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci (T.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.}.

§9
1. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na:

1) kontach bilansowych:

a} kontach syntetycznych ksiegi gtowne;j,

b) kontach analitycznych i kontach szczegdtowych ksiagg pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzgcych do rozrachunkéw z osobami trzecimi,
okreslonymi w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkdow podlegajgcych przypisaniu na
kontach podatnikéw:

a} syntetycznych,

b} analitycznych,

¢) szczegbtowych.

§10

I. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkow korzysta sie w szczegdlnosci
z nastepujgcych bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

a) konto 101 - Kasa; .

b} konto 130 - Rachunek biezacy urzeduy;

c) konto 141 - Srodki pieniezne w drodze;

d} konto 221 - Naleznosci i tytutu dochodéw budzetowych;

e} konto 226 - Dltugoterminowe naleznosci budzetowe;

f) konto 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych.
2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wediug rodzajéw podatkow.
3. Konta szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw:

a) z podatnikami - z tytutu podatkdéw, ktdre podlegajg przypisaniu na ich kontach;

b) z inkasentami - z tytutu poboru podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na

kontach podatnikéw;



¢) z jednostkami budzetowymi - z tytutu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej
i wymagalne] wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu
terytorialnego; '

d) z bankami - z tytutu nie przekazania wptat dokonanych przez podatnikéw
przelewem do banku;

e} z innymi podmiotami - nie bedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktérych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasgdzonych od nich kwot.

4. Konta okreslone w ust, 3 prowadzi sie¢ w nastepujacy sposob:
a) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kaidym
podatku;

b) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie
odrebne konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa,
bank lub inny podmiot stat sie dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego,

5. Dla podatkéw, ktore nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna nie
prowadzi¢ szczegotowych kont podatnikéw. Dotyczy to w szczegdlnosci optat lokalnych
okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (T.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1445 ze zm.).

§11
1. Konta pozabilansowe obejmuja:
1) konta syntetyczne:
a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikdw:
2) konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow podatkdw;
3) konta szczegotowe poszczegdlnych oséb trzecich i inkasentéw,
2. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla 0séb trzecich do bilansowych kont
szczegotowych podatnikdw otwiera sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci
podatkowej osoby trzeciej,
3. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

§12
1. Sumy obrotdw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegétowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami
na koncie analitycznym, do ktérego sg prowadzone.
2. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegétowych ewidencje
ksiegowa prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

§13
1. Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:



a) wptyw gotéwki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci budzetowych tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta
226 -Dlugoterminowe naleznosci budzetowe, '

b) wplyw gotowki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze;

2} na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd gotdwki:

a) przekazanie $rodkéw pienieznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondenc;i
ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b} zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych fub ze strong
Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

¢} zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych lub ze strong
Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe.

§14
1. Na koncie 130 - Rachunek biezgcy urzedu ewidencjonuje sie wpltywy i zwroty z tytutu
podatkow, dokonywane za posrednictwem banku;
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:
a) wptywy z tytutu podatkdéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,
b) wptywy srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta
141 — Srodki pieniezne w drodze;
2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody Srodkdw pienieznych zgromadzonych
na tym koncie:
a) pobrane z rachunku biezgcego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
141 - Srodki pieniezne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych lub ze strong
Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
c) zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleinymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznodci z tytutu dochodéw budietowych lub ze strong Wn
konta 226 -Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

§15
1. Na koncie 141 - Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie srodki pienigzne
znajdujgce sie miedzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym:
1} na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie Srodkéw pienieznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Ma konta 101 -Kasa, '
b} z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie Srodkéw pienigznych w drodze:



a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu, '
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

§16
1. Na kancie 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych ewidencjonuje sie
rozrachunki:

a) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktdre
podlegaja przypisaniu na ich kontach;

b) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdéw, ktére nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow;

¢) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

d) z bankami z tytutu nieprzekazanych wpftat;

e} z innymi podmiotami - nie bedgcymi podatnikami w danym podatku lub dia
ktérych dany organ podatkowy nie jest wtasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasgdzonych od nich kwot;

f) wptywoéw do wyjasnienia.

2. Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujgco:
1) na stronie Wn konta 221 ksigguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody
z tytutu dochodéw budzetowych,

b} odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody
z tytutu dochoddéw budzetowych,

¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezgcy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 -
Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty; zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyplaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101- Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu.

e) przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu
podatkow w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondenciji ze strong Ma
konta 226;

2} na stronie Ma konta 221 ksieguje sie;

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleinego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, '

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -
Kasa,

e) wygasdniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
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mowa w art. 66 § | pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji
z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

f) wygasniecie zobowiagzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa
w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondenciji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

g) zapfate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigiyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochoddéw budietowych,

h) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu
podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe
naleznosci budzetowe.

3. Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptacac zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane réwniez jako przypisy w kwotach
wptat dokonanych za poszczegdlne okresy.

§17
1. Na koncie 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje sie
rozrachunki z tytutu podatkéw w nastepujgcy sposdb:
1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondenciji ze strong Ma konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleinosci dtugoterminowej
w wyniku dokonanej wpfaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 -
Rachunek biezgcy urzedu lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie
naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegoélnosci
w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

§18
1. Wartos¢ przejetych rzeczy i praw majgtkowych z tytutu wygasniecia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia whasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § | pkt 2 Ordynacji
podatkowej, uimuje sie na odpowiednich kontach planu kont urzedu.

8§19
1. Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych ewidencjonuje sie
przychody z tytutu podatkdow w nastepujacy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a} odpisy z tytutu podatkow; w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych,

b} odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,



b} odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych. (

§20
Ksiegowan dotyczgcych rozrachunkow z poszczegdinymi podatnikami z tytutu naleznych
i wplacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze
z innymi podmiotami dokonuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach, syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie:
a) przypisy naleznosci,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wpfacone;j,
¢} zwrot nadptaty,
d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty;
2) na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci,
b) odpisy z tytutu naleinego podatnikowi cprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty,
c) wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,
d) wptaty dokonane do kasy urzedu,
e} wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub
praw majgtkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktdrym mowa
w art. 65 & 1 Ordynacji podatkowej,
g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkdow na rachunek
hiezgcy urzedu.

§21

1. Ksiegowan dotyczacych rozrachunkdéw z poszczegdlnymi inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkdw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikdw, dokonuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguje sie:

a) przypisy w wysokoséci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez

inkasentow pokwitowan \;vp’raty,

b} odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2} na stronie Ma konta szczegdlowego ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b} wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

§22
1. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow naleznosci od poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu potracenia dokonuje sig na kontach szczegdtowych prowadzonych



do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sie przypis jednostce budzetowej
w wysokosci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § | Ordynacji podatkowej;

2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksigguje sie wptaty jednostek budzetowych
z tytutu naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art.
65 § | Ordynacji podatkowej.

§23
1. Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegdlnych bankow
z tytutu nieprzekazanych wptat dokonuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych
do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleinosci z tytutu
dochoddw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksigguje sie przypis bankowi w wysokosci
zaptaty dokonane] przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry
obcigzyt rachunek biezgcy podatnika, ale nie przekazat srodkdéw na rachunek
biezgcy urzedu;

2} na stronie Ma konta szczegdtowego ksieguje sie wplaty banku z tytutu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptfaty naleinosci
podatkowe] poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek
biezgcy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

§24
I.  Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot
naleznych od osoéb trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie
stosujac zasady dwustronnego zapisu.
2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwdch lub wiecej oséb trzecich, dla
kazdej z tych osdb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegétowe do
bilansowego konta szczegotowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnosé
osob trzecich,
3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiegowan dokonuje sie na koncie
tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz
zwroty nadpfat, dotyczace kwot okre$lonych w ust. 2, ksigguje sie rownoczesénie na
koncie podatnika, do kidrego prowadzone jest konto osoby trzeciej.
4. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na bilansowym
koncie szczegétowym podatnika, dla ktorego orzeczono odpowiedzialnosé osoby trzeciej
lub oséb trzecich. .
5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie
przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumga wplat tych oséb, wtedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub oséb
trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnigciu
zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty
naleznosci pozostanie niezréwnowazona wptatami tej osoby, wtedy ta czes¢ kwoty
podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewngtrznego.
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§25

1. Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje
sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw:

1)

2)

na stronie Wn konta 991ksieguje sie:

przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

na stronie Ma konta 991ksieguje sie:

wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

§26

1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomocag komputera naleiy zachowad
nastepuijace warunki:

1)

2)

3)

4)

3)

dowody Zrodiowe mogag mieé posta¢ dokumentow papierowych lub napisow
elektronicznych; zapisy elektroniczne powinny by¢ zabezpieczone przed
znieksztatceniem lub usunieciem pierwotnej tresci operacji ksiegowej, ktoérej
dotyczg, i opatrzone unikalnym identyfikatorem Zrodta pochodzenia;

drukom scistego zarachowania automatycznie powinny by¢ nadawane kolejne
numery, przy czym hie mogg wystepowac luki w numeracji, a kazdy numer musi
by¢ niepowtarzalny; numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany
innemu dokumentowi; zamiast numeru mozna stosowaé inny niepowtarzainy
identyfikator o zdefiniowanej budowie;

zapisy w ksiegach rachunkowych moga nastapi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych nosnikéw danych, pod warunkiem ze, podczas rejestracji
operacji ksiegowej uzyskujg one trwale czytelng posta¢ odpowiadajgcg tresci
dowodu ksiegowego i mozliwe jest stwierdzenie Zrodita pochodzenia kazdego
zapisu;

zapisy mogg by¢ przenoszone miedzy zbiorami, danych, sktadajgcymi sie na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem
ze mozliwe jest stwierdzenie zrdodta pochodzenia zapisOw w zbiorach, w ktérych
ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich
poprawnosci i kompletnosci;

zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci
zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbioréw
pomocniczych; )

11



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 905/18
Wdjta Gminy Dziemiany
z dnia 28.09.20138r.

Instrukcja ustalania odpisow aktualizujacych wartoséé naleznosci

1. Wycene bilansowa naleznosci przeprowadza sie na dzien zakonczenia roku
obrotowego.

2. Za przeprowadzenie bilansowej wyceny naleznosci odpowiedzialny jest skarbnik
gminy. W celu realizacji tego zadania gtéwny ksiggowy mozie zgdac informacji od
pracownikdw merytorycznych o sytuacji finansowe] dtuznikow.

3. Pracownicy merytoryczni przygotowujg wykazy zalegtosci w regulowaniu naleznosci.

4. Pracownicy merytoryczni, w miare posiadanych informacji, wnoszg uwagi o sytuacji
finansowe] dluznikéw biorgc pod wzglad okres zadiuzenia i w formie ustnej
przekazuja je skarbnikowi gminy w celu uzgodnienia i analizy odpiséw aktualizujgcych
wycene naleznosci.

5. W oparciu o uzgodnienia i analizy, o ktorych mowa w pkt. 4 pracownicy merytoryczni
ustalaja odpisy aktualizujgce wycene naleznosci, stosujgc zasady okreslone
w przepisach art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Wedtug tych przepiséw
wartos¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopied prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

+ Naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci
— do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub  sedziemu  komisarzowi
w postepowaniu upadfosSciowym,

¢ Naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie
upadiosci, jezeli majatek dtuinika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci, -

¢ Naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptata dtuznik
zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowe] dtuinika splata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

¢ Naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego
— w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

¢ Naleinosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych
rodzajem prowadzone] dziatalnosci lub strukturg odbiorcdw — w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takie ogdlnego, na
niesciggalne naleznosci.

6. Ustalenia odpiséw aktualizujacych wycene naleznosci, o ktorych mowa w pkt. 5,
wymagajg zatwierdzenia skarbnika gminy. /



