ZARZADZENIE NR 943/19
WOJTA GMINY DZIEMIANY

z dnia 20 maja 2019 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji shuzbowych dla pracownikow Urzedu Gminy Dziemiany

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy Dziemiany, ktérym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnos$ci stuzbowych w sytuacjach okre§lonych przez odrebne przepisy.

§2

Legitymacje stuzbowe wydaje Wojt Gminy Dziemiany lub osoba upowazniona przez Wojta.

§3

Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wystawione legitymacje stluzbowe podlegaja ewidencji, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, prowadzonej na stanowisku ds. kadr.

§5
Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj.
dokonywaniu czynno$ci kontrolnych poza lokalem Urzgdu lub gdy wymaga tego charakter wykonywanej
pracy.

§6
Pracownik, ktoremu wydano legitymacj¢ stuzbowg obowigzany jest do jej okazania przed przystgpieniem
do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§7
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wojta Gminy Dziemiany.

§8

Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) uplywu terminu waznosci,
4) zmiany stanowiska.



§9

Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do depozytu
w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych,

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac,

4) korzystania z urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dluzszym niz jeden

miesigc.

§10

Pracownicy zobowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, a takze chroni¢ je przed utrata
lub zniszczeniem.

§ 11

Pracownicy nie mogg udostepniac legitymacji stuzbowych innym osobom.

§12

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy Dziemiany.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Dziemiany

/-/ Leszek Poblocki



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 943/19
Wojta Gminy Dziemiany
z dnia 20 maja 2019 r.

Wzor legitymacji stuzbowej

URZAD GMINY
DZIEMIANY

* ¥ x
* *

"J

LEGITYMACJA
SLUZBOWA

Miejsce
na (pieczeé jednostki wydajacej)
fotografi¢

(podpis posiadacza legitymacji) (imi¢ i nazwisko)

jest PRACOWNIKIEM
URZEDU GMINY DZIEMIANY

Wazna na rok wystawienia ......................... zatrudnionym na stanowisku

Wazno$¢ legitymacji przedtuza si¢ na rok:

(miejscowosC i data wystawienia)




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 943/19
Wojta Gminy Dziemiany

z dnia 20 maja 2019 r.
Ewidencja wystawionych legitymacji stuzbowych
WYDANIE ZWROT
Lp. | Nazwisko | Nr Data Podpis Data Przyczyna | Podpis
11mie legitymacji | wydania otrzymujgcego | zwrotu zZwrotu zZwracajacego
legitymacji legitymacji




