ZARZADZENIE NR 1004/20
WOJTA GMINY DZIEMIANY
Z dnia 02 stycznia 2020 r.

w sprawie gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Dziemianach.

Zgodnie z instrukcja ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego zarachowania
wprowadzone] Zarzadzeniem Nr 7/01 Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 12.09.2001 r. oraz na
podstawie Zarzadzenia Nr 991/19 Waojta Gminy Dziemiany z dnia 29.11.2019r. w sprawie
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Dziemianach zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Upowaznia si¢ do pobierania drukow Scistego zarachowania z Urzedu Gminy Dziemiany
osoby wymienione w zal. Nr 1.

§2
Upowaznia si¢ do zatwierdzania dowodéw ksiegowych osoby wymienione w zal. Nr 2 .
§ 3

Upowaznia si¢ do dokonania operacji gospodarczej na podstawie rachunkow — faktur
mmiennych weg. zal. Nr 3.

§ 4

Ustala si¢ wykaz wlasnych dowodéw wewngtrznych stanowiacych podstawe
dokumentowania operacji gospodarczych wg. zal. Nr 4.

§ 5

Traci moc Zarzadzenie Nr 151/06 Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 02.01.2006 r.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zat. Mr 1 do Zarzadzenia nr 1004/20
Wéjta Gminy Dziemiany z dnia 02.01.2020r.

Wykaz osob upowaznionych do pobierania drukow scistego

zarachowania:

Lp Nazwisko i fmie A _ Fuﬁkcja B Symbol druku

1. Lorbiecka Matgorzata Kasjer Czeki gétéwknwe ]
Pastwa Grazyna L) i

2 Lorbiecka Matgorzata Kasjer Dowody wptat KP
Pastwa Grazyna L -

3. Lorbiecka Matgorzata Kasjer | Dowody wyptat KW
Pastwa Grazyna 1

4. Lorbiecka Matgorzata Kasjer Kwitariusz K-103
Pastwa Grazyna I i

5 Kleinschmidt Eugeniusz Zasoby komunalne | Kwitariusz K-103

6. Stominska Natalia ZKIW Dziemiany Kwitariusz K-104

75 Softysi Gminy Dziemiany _ Kwitariusz K-103

8. Osoby kasujace opt. miejscowa | Inkasenci Kwitariusz K-103

9. Prze. Zespotow spisowych Osoby powot. odrebnymi '

. przepisami
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Fat. Mr 2 do Farradeenin nr 1004/20
Wajta Goiny Disemiany z doia 02.01.2020r,

WYKAZ

Osob upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych
w Urzedzie Gminy Dziemiany

Lp. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko podpis

1. |PoblockiLeszek | Kierownik jednostki |
2. | Sprawka Katarzyna | Z-ca Kierownika jednostki

3. | Kolinski Henryk | Sekretarz

4, | Kryzel Anna Skarbnik

3.

Turzynska Grazyna  Z up. Skarbnika




Zat. Mr 3 do Zarzgdzenia nr 1004/20
Wiajta Gminy Deiemiany z doia 02.01.2020r.

WYKAZ

Rachunkow — faktur imiennych stanowigcych podstawe
operacji gospodarczych

1. Zakup okularow

2. Zakup odziezy ochronne; ) e
3; Badminlckeedie W f@(\s
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Zat, Wr 4do Zarzadzenia or 100420
Wijta Gminy Dzicmiany z dnia 02.01.2020r,

WYKAZ

Wiasnych dowodéw wewnetrznych stanowigeych podstawe
dokumentowania operacji gospodarczych

. Polecenie przelewu
. Lista wyplat wynagrodzen statych i innych wynikajacych z zawartych

umow

Rozliczenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umow

Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw oraz zabezpieczenia
na okres rekojmi

Przyjcie srodka trwatego ,,OT”’

Protokot przekazania — przesunigcia srodka trwatego ,,PT"’

Polecenie ksiggowania ,,PK.’’

Inny pozwalajacy na dokonanie operacji finansowej np. przelewu odsetek
od kredytu — pozyczki, oplat czionkowskKich itp.

WA (T?i " | T

P
1 .'f_tf.il* ’%Tf}&,:.‘,&,z

/

!

/



