ZARZADZENIE NR 1075/21
WOJTA GMINY DZIEMIANY

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zl, w Urzedzie Gminy w Dziemianach i jednostkach organizacyjnych Gminy Dziemiany

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 869 ze zm.) w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 .
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z2019r. poz.2019 ze zm.), oraz aktéw
wykonawczych wydanych na podstawie wyzej wymienionych ustaw zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzoér nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz Dyrektorom
1 Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Dziemiany.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 621/14 W¢jta Gminy Dziemiany z dnia 5 maja 2014 roku w sprawie
ustalenia regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro, w Urzedzie
Gminy w Dziemianach 1 jednostkach organizacyjnych gminy Dziemiany

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Dziemiany

Leszek Poblocki
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Zalacznik Nr 1do zarzadzenia Nr 1075/21
Wojta Gminy Dziemiany
z dnia 4 stycznia 2021 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY
W DZIEMIANACH I W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY DZIEMIANY,
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZL. NETTO

§ 1. 1. Wydatkowanie $§rodkow publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym kwoty 130 000 zt netto, dokonywane jest z pominigciem trybdw postepowania okreslonych
w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r Prawo zamdéwien publicznych, zwanych dalej ,,ustawg”.

2. Udzielane zamowienia publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny,
gwarantujacy terminowg realizacj¢ zadan, z zachowaniem zasady nalezytej starannos$ci iuzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

3. W przypadku, jesli warunki dofinansowania projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy
europejskich lub innych funduszy przewiduja odmienne lub bardziej rygorystyczne zasady udzielania
zamoOwien o szacunkowej wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto, nalezy stosowaé wytyczne
wlasciwe dla tych programow operacyjnych i mechanizmoéw finansowych, w ramach ktoérych realizowane
sg te projekty.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie uzyto okreslenia:

1) ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.),

2) zaméwienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacymi a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug,

3) jednostka organizacyjna gminy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne gminy
Dziemiany,

4) kierownik jednostki — nalezy przez to rozumiec:
a) w przypadku Urzedu Gminy w Dziemianach — W¢jta Gminy lub osobg¢ przez niego upowazniona,
b) w przypadku jednostek organizacyjnych gminy - dyrektora lub kierownika tych jednostek,

5) warto§¢ zaméwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow 1iuslug, ustalone przez zamawiajgcego znalezyta starannoscig zgodnie
z rozdziatem 5 Dziatu I ustawy Pzp,

6) rozeznanie rynku — oznacz to dokonanie analizy ofert handlowych, katalogoéw, ustalen
telefonicznych (lub winnej dowolnej formie) z potencjalnymi wykonawcami, ktorzy moga
realizowac¢ zadanie,

7) wykonaweca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych, lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zamowienia, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§ 3. 1. Podstawg do dokonywania wydatkéw okre§lonego rodzaju jest plan finansowy Urzedu Gminy oraz
plany finansowe jednostek organizacyjnych gminy.

2. Dla danego rodzaju wydatkow nalezy ustali¢ warto§¢ zamowienia netto na dany rok budzetowy.
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3. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cig zgodnie z rozdziatem 5 Dziatu I ustawy
Pzp,

4. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nastgpita zmiana
w budzecie Urzgdu Gminy Dziemiany powodujaca zwigkszenie srodkéw finansowych na tego rodzaju
wydatki, podstawa do ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest wysoko$¢ kwoty, o ktérg dokonano
zwigkszenia w planie finansowym wydatkow danego rodzaju.

§ 4. W celu okreslenia procedur udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej w roku budzetowym kwoty 130 000 zt netto przyjmuje si¢
nastepujacy podzial zamowien:

1) zamodwienia o warto$ci nieprzekraczajacej 20 000 zt netto,
2) zamdwienia o warto$ci powyzej 20 000 zt netto nieprzekraczajacej 50 000 zt netto,
3) zamowienia o warto$ci powyzej 50 000 zt netto nieprzekraczajacej 130 000 zt netto.

§ 5. 1. W przypadku udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza w roku budzetowym kwoty
20 000 zl netto oraz zamowien, ktorych realizacja jest konieczna ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, nie stosuje si¢ procedur, o ktorych mowa
w§ Sust.213. Do udzielenia zamodwienia nie jest wymagana forma pisemna, potwierdzeniem
wykonania jest faktura lub rachunek.

2. Przy dokonywaniu wydatkow (udzielaniu zamowien), ktoérych warto$¢ przekracza kwote 20 000 zt
netto, a nie przekracza 50 000 zI netto nalezy dokona¢ analizy rynku, poprzez rozeznanie cenowe —
zebranie ofert przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droge elektroniczng. Dopuszcza si¢ zebranie
ofert poprzez wydruk ofert/cennikow zamieszczonych na stronach internetowych Wykonawcow.

3. Przy dokonywaniu wydatkow (udzielaniu zaméwien), ktorych warto$¢ przekracza kwote 50 000 zi
netto, a nie przekracza 130 000 zI netto nalezy dokona¢ pisemnej analizy rynku poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takiej liczby wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty — nie mniej jednak niz trzech wykonawcow. Zapytanie/zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym
mowa, kierowane jest do wykonawcoéw w formie pisemnej (osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem
lub drogg elektroniczna, moze by¢ réwniez opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego) z podaniem terminu sktadania ofert oraz okresleniem kryteriow oceny ofert.

4. W uzasadnionych sytuacjach, jezeli rynek wykonawcéw realizujacych dane dostawy lub
swiadczacych ustugi lub roboty budowlane jest ograniczony (np. ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamoOwienia), Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ z zapytaniem/ zaproszeniem do skladania ofert do
mniejszej liczby Wykonawcow.

5.7Z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty w przypadkach, o ktéorych mowa w § 5ust. 21 ust. 3,
dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert wcelu obnizenia ceny Ilub uzyskania
korzystniejszych warunkow realizacji zamowienia. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke
stuzbowa.

6. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 1 ust. 3 nie dotyczy przypadkow,
jezeli ze wzgledu na specyfike zamodwien przeprowadzenie analizy rynku poprzedzajacej wybor
wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegolnos$ci z nastepujacych powodow:

a) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamowienia,

b) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze by¢ uzyskany od
jednego wykonawcy,

c¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

d) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnos$cig twoérczg i artystyczng w dziedzinie kultury
1 sztuki,
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e) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne powodujace, ze
zaméwienie moze realizowac tylko jeden wykonawca;

- zamawiajacy zobowigzany jest na druku, oktorym mowa w§ 5ust. 12 poda¢ uzasadnienie
zastosowania uregulowan § 5 ust. 6 regulaminu.

7. W przypadku zamoéwien przekraczajacych kwote 20 000 zt netto przy udzielaniu zamdéwien mozna
odstapi¢ od procedur opisanych w § 5 ust. 2 i ust. 3, po uzyskaniu zgody Woéjta Gminy.

8. Zastrzega si¢ mozliwos¢ uniewaznienia postegpowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

9. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

10. Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte¢ znajnizsza ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych wymagan/kryteriow opisanych w zaproszeniu do sktadania ofert.

11. Przy udzielaniu zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty
20 000 zt netto, a nie przekracza 130 000 zt netto wymagana jest umowa w formie pisemnej.

12. Przebieg procedury udzielenia zamdwienia publicznego nalezy udokumentowaé¢ na druku
,procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto”,
stanowigcym zalacznik nr 1 — wzdr, do niniejszego regulaminu.

13. Postgpowanie na druku, o ktorym mowa w § 5 ust. 12 zatwierdza kierownik jednostki.

§ 6. Zakup towaréw, ustug, lub robot budowlanych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zt netto dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych wymaga zastosowania, jako nadrzednych
w stosunku do niniejszego regulaminu, wytycznych instytucji dofinansowujacych.

§ 7. 1. Dokumentacje zwigzang z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia zamowienia
nalezy przechowywac przez okres 4 lat, w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

2. Kierownik jednostki odpowiada za prowadzenie w ramach posiadanych uprawnien prawidtowe;j
realizacji zamowien.

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Dziemiany, dnia......-...c.cmeeereereenennn.
(nazwa jednostki)

Protokol zamowienia,
ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

1. Rodzaj zamowienia:
roboty budowlane
dostawa

ustuga

2.0pis  przedmiotl  ZAMOWIEIIA  coceieeciiieiiieeiiieeiieeesieeesiteeestaeeesaeeesaeesssaeessseeessseeessseeessseesnsseens

3. Czas trwania zamOwienia/termin WYKONANIA ... ....cccereriieeerieeerieeeneieeesieeeeireesseeesseeesseeenns
4. Warto$¢ netto zamédwienia ustalona zostata na kwote ........cccceceeveniennenne zt, na podstawie

................................................................................................ (Srednich cen rynkowych przedmiotu
zamowienia, analizy wydatkow z ubieglego roku budzetowego, wysokosci planowanych wydatkow,
kosztorysu inwestorskiego, itd.).

5. Pracownik dokonujacy ustalenia warto$ci ZamOWIENIa .......cceevveveerierienienienienienieeeesieenes

6. Wykaz Wykonawcdw, do ktorych skierowano zapytanie:

L) ettt h et h e bttt st et e e bt e bt et st e bt et eaeen

) USSR

3 ettt b+ bt bttt h bt et h bttt she e bt et e s bt nbeeatenaeen
7. Wykaz Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty oraz ceny ofertowe:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy Wartos¢

(z1 brutto)
8. Wybrana  oferta = zuzasadnieniCm  ......cccccceiiiiiiiiiiiie et
9. Uzasadnienie zastosowania uregulowan § 5ust. 6 Regulaminu .........ccccoviiiiiiiiinienennnn.
Postepowanie przeprowadzit: Zatwierdzil:
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