ZARZADZENIE NR 1234/23
WOJTA GMINY DZIEMIANY

z dnia 11 lipca 2023 r.

w sprawie funkcjonowania systemu stalych dyzurow w gminie Dziemiany

Na podstawie art. 19 ust.1 12 pkt 1 oraz art. 20 ust. 1 pkt 1-6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z2023r., poz. 122); § 112 pkt1-6 ust. § 3ust.1 pkt1-5, §
4 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania
zadan w ramach obowigzku obrony (Dz. U. z 2022 r., poz. 875) ; § 8 ust. 2 pkt. 3 1 ust. 3 rozporzadzenia
Rady ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r, w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219,
poz. 2218) oraz Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego z dnia 4 maja 2023 r. w sprawie funkcjonowania
systemu staltych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim oraz Zarzadzenia Starosty Powiatu Kos$cierskiego
Nr 20/2023 zdnia 4lipca wsprawie funkcjonowania systemu statych dyzurow w Powiecie
Koscierskim

§ 1. Zarzadzenie okresla :

1) zasady przygotowania , organizacji i uruchamiania systemu statego dyzuru ( zwanego dalej SSD
)

2) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania SSD oraz zasady jej organizacji

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji , zarzadzen , sygnatow iinformacji w ramach
SSD,

4) okreslenie wyposazenia i sktadu statego dyzuru,
5) wykaz obowigzujacych dokumentow w SSD.

§ 2. SSD tworzy si¢ w gminie Dziemiany w stanie statej gotowosci obronnej panstwa (SGOP) w celu
zapewnienia :

1) cigglo$ci przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych zpodwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa ujetych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Dziemiany i planach operacyjnych odpowiednich szczebli.

2) W celu wusprawnienia przekazywania decyzji 1informacji w ramach SSD soltysom,
koordynacje i1 petnienie nadzoru nad SSD na obszarze gminy Dziemiany sprawuje Wojt.

§ 3. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa, sprawowanie
nadzoru nad realizacja procedur ztym zwigzanych oraz przekazywanie wlasciwym organom
nadrzednym informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa.

2) przyjmowanie 1 przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu , zmianie 1odwotaniu stopni
alarmowych , a takze dziatan porzadkowo — ochronnych realizowanych w celu przeciwdziatania
i minimalizowania skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych, o ktéorych mowa
w wykazie przedsigwzig¢ i1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego .

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
i decyzji uprawnionych organdéw majacych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.
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SSD zorganizowany w Urzedzie Gminy w Dziemianach shuzy takze do przekazywania
sygnatéw 1 zapoczatkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na terenie

gminy.
§ 4. Za funkcjonowanie i obsadg statego dyzuru w urzedzie gminy odpowiada Wojt Gminy.

§ 5. Osoby wyznaczone do petnienia stalych dyzur6w powinny spelnia¢ wymogi przepisow
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

1. Do czasu uruchomienia SSD w pelnym sktadzie funkcjonuje punkt kontaktowy , ktoérego rola
jest wykonywanie zadan stalego dyzuru przed jego uruchomieniem.

2.0d czasu uruchomienia staty dyzur pelniony jest calodobowo w systemie zmianowym do
odwotlania.

§ 6. W sktad statego dyZzuru po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny — - kierownik zmiany — 1 osoba
2) dyzurny — 1 osoba,
3) dyzurny kierowca — kierowca, dysponujacy samochodem osobowym ,
4) inne osoby w miare¢ potrzeb wg decyzji wdjta gminy.
Staty dyzur w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedng osobe

Czas pehienia dyzuru przez zespol wynosi 12 godzin 1pekliony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:

1) I zmiana od godziny 7.00 do godziny 19.00
2) II zmiana od godziny 19.00 do godziny 7.00.
§ 7. 1. Imienny sktad osobowy SSD w Urzedzie Gminy Dziemiany ustali Sekretarz Gminy.

2. W razie uruchomienia SSD Sekretarz Gminy w porozumieniu z Wdjtem gminy i Kadrami
przedstawi wniosek dotyczacy ustalenia okresowo innego rozktadu czasu pracy dla os6b wchodzacych
w sktad SSD oraz kierowcy dysponujacego samochodem stuzbowym po jego uruchomieniu.

§ 8. 1. Decyzj¢ uruchomieniu SSD podejmuje Wojt Gminy w przypadku:
1) wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa,
2) otrzymania zadania operacyjnego;
3) wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub kraju stanu wojennego lub wyjatkowego;

4) wydania zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze Wojewddztwa
Pomorskiego;

5) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem ¢wiczen.
2. O uruchomieniu SSD Wojt informuje Staroste Koscierskiego.

§ 9. Do czasu uruchomienia SSD w ustalonym sktadzie obieg informacji, odbieranie, przekazywanie
sygnatéw 1 zarzadzen zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu o sekretariat Wojta, natomiast
w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzgdu zapewnia PK — telefon odbierany jest przez Sekretarza
Gminy i osobe¢ przez niego wyznaczong.

§ 10. 1. Zasady przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego
RP i planach operacyjnych.
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1) Wojt Gminy decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Wojewody Pomorskiego
lub zupowaznienia wojewody od Naczelnika Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego za posrednictwem Starosty Koscierskiego.

2) przedsigbiorcy, na ktérych zostat nalozony obowigzek realizacji zadan obronnych decyzje,
sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuja od Wojta Gminy.

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomocg technicznych srodkow
taczno$ci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego upowaznienie. Kuriera
przekazujacego decyzje, sygnal Ilub zarzadzenie nalezy wylegitymowac, sprawdzi¢ upowaznienie
oraz odnotowa¢ dane osobowe, wykona¢ kopie upowaznienia, ktorg przechowywaé w dzienniku
dziatan.

3. Przekazywane za pomocg technicznych srodkéw Iacznos$ci moze nastapi¢ stownie — przez telefon
lub droga radiowa do jednostek posiadajacych tacznos$¢ radiowa, albo pisemnie, faxsem lub przez
poczte elektroniczng ( systemem ePUAP lub email ).

4. Otrzymanie sygnatlu otrzymanego droga radiowa , faksem lub przez poczte elektroniczng nalezy
niezwlocznie potwierdzi¢ do dyzurnego WCZK.

5. Zarzadzenia, decyzje oraz sygnaly przekazywane beda zgodnie z zasadami dotyczacymi sposobu
ich przekazywania okre§lonymi w Instrukcji Statego Dyzuru UG.

§ 11. W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowac i przesta¢ do Starostwa
Powiatowego w Kos$cierzynie. Karty nalezy przesyla¢ raz w roku do dnia 15 grudnia oraz niezwlocznie
po kazdej zmianie danych teleadresowych.

§ 12. 1. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie , wyposazone w szczegolnosci w :
- §rodki tacznosci ( telefon , fax ),
- zestaw komputerowy z drukarka i dostepem do sieci Internet ,

2. Kierownik podmiotu organizujgcego SSD moze zdecydowac o dodatkowym wyposazeniu w miarg
potrzeb 1 mozliwosci.

§ 13. Dokumentacj¢ SSD stanowig :

1. Aktualny tekst zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia systemu stalych
dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim.

2. Aktualny tekst zarzadzenia Starosty Kos$cierskiego w sprawie utworzenia systemu statych
dyzuréw w powiecie Koscierskim.

3. Aktualny tekst zarzadzenia Wojta Gminy w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w gminie
Dziemiany.

4. Instrukcja SSD
5. Ksigzka Meldunkow Statego Dyzuru
6. Tabela danych teleadresowych ,
7. Imienny wykaz 0sob petnigcych dyzury na poszczegolnych zmianach.
8. Brudnopis.
§ 14. 1. Imienny sktad osobowy SSD w Urzedzie Gminy ustali Sekretarz Gminy.

2. W razie uruchomienia SSD  Sekretarz Gminy ustala okresowo inny rozklad czasu pracy
dla os6b wchodzacych w sktad SSD po jego uruchomieniu .
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§ 15. Za organizacj¢ SSD w gminie Dziemiany , opracowanie dokumentacji , przygotowanie
pomieszczenia do petnienia dyzuru odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy wraz z podinspektorem ds.
obrony 1 OC.

§ 16. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 780/2016 z dnia 14 pazdziernika 2016r. Wojta Gminy
Dziemiany w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w gminie Dziemiany.

2. Akty normatywne, plany 1iinstrukcje opracowane na podstawie uchylonego zarzadzenia
zachowuja moc, jednak nie dtuzej niz do 30 dni od dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia .

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

Wojt Gminy Dziemiany

Leszek Poblocki
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