WOJT GMINY DZIEMIANY
OGLASZA
nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
KIEROWNIKA SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY W TRZEBUNIU

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie;

e wyksztalcenie wyzsze na kierunku majagcym zastosowanie przy $wiadczeniu ustug w
jednostce, tj.: psychologia, psychiatria, socjologia, pedagogika, nauki o rodzinie, praca
socjalna lub polityka spoteczna;

e doswiadczenie zawodowe: co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym co najmniej trzyletni
staz w pomocy spolecznej oraz minimum poétroczne do§wiadczenie zawodowe polegajace na
realizacji ustug dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi;

e specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej zgodnie z art. 122 ust.1 ustawy z dnia
12 marca 2004r. o pomocy spotecznej;

e korzystanie z petni praw publicznych, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwa skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

bieglta znajomos¢ obstugi komputera;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

znajomos$¢ regulacji prawnych: ustawy o pomocy spotecznej, regulacji dotyczacych

funkcjonowania srodowiskowych doméw samopomocy, standardéw ustug swiadczonych

przez domy, trybu kierowania i przyjmowania do placéwki, ustawy o ochronie zdrowia
psychicznego, Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, ustawy o finansach publicznych,
ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych, Kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu pracy,

Instrukcji kancelaryjnej oraz innych aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem

administracji samorzadowe;.

Wymagania dodatkowe:

e umiejetnos$¢ skutecznej komunikacji, koordynacji dziatan, sprawnej organizacji pracy,
kierowania zespotem oraz pracy w zespole;

e samodzielno$¢, obowigzkowo$¢, dobra organizacja pracy, kreatywnos¢;

e wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres;

e prawo jazdy kat. B,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Organizowanie i nadzorowanie pracy i prawidtowego funkcjonowania Srodowiskowego
Domu Samopomocy.

2. Organizowanie, nadzorowanie i ocenianie pracy podleglych pracownikow.

3. Dbalo$¢ o zapewnienie 1 utrzymanie odpowiedniego poziomu ustug §wiadczonych przez
jednostke.

4. Zapewnienie uczestnikom domu codziennego pobytu i opieki oraz zaspokajanie ich
niezbg¢dnych potrzeb bytowych i rozwijanie umiej¢tnosci niezb¢dnych do samodzielnego
zycia.

5. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem placowki.

6. Wspotpraca przy kwalifikowaniu uczestnikow do korzystania z ustug placéwki, zgodnie



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

z obowigzujacymi przepisami.
Zapewnienie rehabilitacji spotecznej uczestnikom placowki.

. Zapewnienie odpowiedniej specjalistycznej pracy socjalnej i terapeutycznej rozwijajacej

samodzielno$¢ 0sdb oraz wzmacnianie wi¢zi ze srodowiskiem.

Dazenie do pehniej integracji spotecznej uczestnikow domu poprzez ich aktywne
uczestnictwo w zyciu publicznym, spotecznym, kulturalnym, artystycznym, sportowym oraz
rekreacji i1 turystyce odpowiedniej do zainteresowan i potrzeb.

Dbato$¢ o bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Trzebuniu.

Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, stowarzyszeniami dziatajagcymi w obszarze
pomocy spoleczne;.

Prowadzenie oszczednej i racjonalnej gospodarki srodkami finansowymi, przestrzeganie
dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostce.

Ponoszenie materialnej odpowiedzialnosci za sprzet 1 przedmioty znajdujace si¢ w
wyposazeniu placowki.

Ponoszenie petniej odpowiedzialno$ci za prace personelu, ktorego jest bezposrednim
zwierzchnikiem.

Ksztattowanie wlasciwych stosunkéw pomiedzy personelem Srodowiskowego Domu
Samopomocy a podopiecznymi.

Opracowanie rocznego planu pracy i jego skutecznej realizacji oraz prowadzenie
sprawozdawczo$ci jednostki.

Nadzorowanie spraw bhp 1 ochrony przeciwpozarowe;.

Organizowanie zaj¢¢ 1 szkolen dla pracownikow w zakresie tematycznym wynikajacym ze
zgloszonych przez nich potrzeb, zwigzanych z funkcjonowaniem placowki.
Opracowywanie regulacji wewngtrznych na potrzeby sprawnego funkcjonowania jednostki.

Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku:

1.
2.

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy, planowane zatrudnienie od 1 marca 2024 r.
Godziny pracy: poniedzialek - pigtek 7:30-15:30.

3. Miejsce pracy — Srodowiskowy Dom Samopomocy w Trzebuniu, Trzebun 23,

83-425 Dziemiany. Budynek dwukondygnacyjny, posiada podjazd 1 sanitariat na parterze,
dostosowany do potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami.

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce wynosi mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

AN S e e

kwestionariusz osobowy

list motywacyjny,

podpisane oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy

podpisane oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

podpisane o$swiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na podjecie pracy na stanowisku
kierownika jednostki,

podpisane oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe



9. podpisane o$wiadczenie o niekaralno$ci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

10. podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji”,

11. zaswiadczenie potwierdzajace staz pracy w jednostkach pomocy spolecznej lub jednostkach
samorzadu terytorialnego 1 odbytej stuzby przygotowawczej — jezeli dotyczy,

12. kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530) jest
obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.

Wszystkie sktadane dokumenty niebgdace oryginatami winny by¢ potwierdzone klauzulg
»Za zgodno$¢ z oryginatem” przez sktadajacego dokumenty.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia: 7 lutego 2024 r.

osobiscie w sekretariacie Urzedu (pokoj nr 14) lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy w
Dziemianach, ul. 8 Marca 3, 83-425 Dziemiany, w zamknie¢tej kopercie z dopiskiem:

»Konkurs na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Trzebuniu”.

Oferty, ktore nie zawieraja wszystkich obowigzkowo wymaganych dokumentéw i1 danych
wymaganych w dokumentach oraz ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne, zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem
o kolejnym etapie procesu naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie bip Gminy Dziemiany oraz na
tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Dziemianach.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Dziemiany. Podstawa przetwarzania danych
s3 kompetencje gminy wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym, a cel przetwarzania danych
nie wykracza poza te kompetencje. Szczegdtowa podstawe prawng zawarto w tresci niniejszego
dokumentu. Dane moga by¢ przekazane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania przepisami
prawa lub na podstawie umowy, np. na serwis systemow informatycznych. Dane przechowywane
beda przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane. Na zasadach art. od 15 do
22 RODO mozesz wnies¢ skarge do organu nadzoru, wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania, zadac
dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usunigcia, przeniesienia danych,
cofnag¢ zgode na przetwarzanie, gdy podstawg przetwarzania danych byta zgoda. Obowigzek
podania danych moze wynika¢ wylacznie z wymagan ustawowych chyba, Ze jest warunkiem
zawarcia umowy. W razie konieczno$ci uszczegdtowienia powyzszych informacji mozesz zapoznac
si¢ z klauzulami informacyjnymi dostepnymi w Urzedzie Gminy w Dziemianach lub skontaktowaé
siec z Inspektorem  Ochrony Danych  Osobowych  Krzysztofem  Pukaczewskim
pukaczewski@hotmail.com

Dziemiany, dnia 22 styczen 2023r. Wojt Gminy Dziemiany
Leszek Pobtocki



